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ARTICOLO 1
Finalita e contenuto del regolanento di contabilita.

Il regolanento conmunale di contabilita, attuativo del nuovo

ordi nanento finanziario e contabile degli enti | ocal i

approvato con Decreto Legislativo 18 Agosto 2000, n. 267,

di sci pli na:

a)-gli aspetti organizzativi del Servizio finanziario e di
funzionalita dell' Organo di revisione;

b)-gli strunenti della programmzi one conunal e;

c)-le procedure delle entrate e delle spese nonché
del | " amm ni strazi one del patrinonio;

d)-le scritture contabili;

e)-il controllo di gestione;

f)-gli adenpinmenti fiscali;

g)-il rendinento dei conti.
CAPO|

SERVIZIO FINANZIARIO

ARTICOLO 2
Struttura e funzioni del Servizio finanziario.

Nel |l "anbito dei principi generali fissati dallo statuto, la
struttura conmunal e raggruppa, con il criterio dell a
onbgeneita per materia, in una unica unita organizzativa,
tutti i servizi rientranti nell'area finanziaria.

Detti servi zi conprendono e funzioni di coordi nanent o
dell'intera attivita finanziaria del Conmune, |a gestione dei
tributi attivi e passivi, |'economato, i rapporti con Ile
aziende e gli altri organism a partecipazione conunal e.

. A capo dei Servizi sopra enunciati €& posto il Responsabile
del Servizio finanziario. La figura professionale del
Responsabile del Servizio finanziario deve essere prevista
nella dotazione organica del conune, i nquadrato nella

categoria non inferiore alla D3.

. Il Comune puo stipulare apposite convenzioni con altro Ente
pubblico per assicurare il Servizio finanziario a nezzo di
strutture conuni.



ARTICOLO 3
Conpetenze in materia di bilanci e rendiconti.

Al Servizio di cui al precedente art. 2 conpete:

-la pr edi sposi zi one, nel rispetto del |l e i ndi cazi oni
progranmati che fornulate dagli organi di direzione politica
e sulla base delle proposte dei conpetenti servizi e dei
dat i in proprio possesso, dei progetti dei bi | anci
preventivi annuali e pluriennali, da presentare alla G unta;

-la verifica della veridicita delle previsioni di entrata e
della conpatibilita delle previsioni di spesa avanzate dali
vari servizi e da iscrivere in bilancio;

-l a predisposizione, della relazione prelimnare illustrativa
degli elenmenti finanziari contenuti nei documenti suddetti;

-1 ' el aborazione di variazioni al bilancio di previsione a
ri chiesta dei conpetenti servi zi

-la preparazione del rendiconto da sottoporre alla G unta,

munito della connessa relazione illustrativa.
ARTICOLO 4
Adenpi menti contabili.
Il Servizio finanziario ha |'obbligo della corretta tenuta
delle scritture e dei Registri contabili.
In particolare il nmedesino Servizio provvede:
a)-alla prenotazione degli inpegni di spesa in via d
formazi one ed all a regi strazi one degl i i npegni

perfezionati;

b)-alla registrazione degli accertanmenti di entrata;

c)-alla em ssione ed alla contabilizzazione degli ordinativi
di paganento e di incasso;

d)-alla conpilazione dei conti riassuntivi delle entrate e
del |l e spese dipendenti dalla gestione del bilancio secondo
| a classificazione di questo;

e)-a predisporre i conti riassuntivi del patrinmonio ponendone
in evidenza |e variazioni che avvengono nella consistenza
di esso sia per effetto della gestione del bilancio, sia
per qual unque altra causa;

f)-a tenere una aggiornata rilevazione del trattanmento
econom co del personal e dipendente e delle relative
situazioni previdenziali, assistenziali ed assicurative,;

g)-alla verifica periodica dello stato di accertanmento delle
entrate e di inpegno delle spese.

ARTICOLO5



Ri | evazi oni econom che e controlli.

Il Servizio finanziario provvede alla predisposizione, alla
tenuta ed all'aggiornanento di un sistema di rilevazione de
costi di gestione dei vari servizi.

ARTICOLO 6
Responsabil e del Servizio finanziario.

Otre a quanto indicato al precedente art. 3, il Responsabile

del Servizio finanziario:

a)-esprine parere in ordine alla regolarita contabile su ogni
proposta di deliberazione e di determ nazione;

b)-attesta |a copertura finanziaria su ogni proposta di
assunzi one di inmpegni di spesa;

c)-firma i mandati di pagamento e gli ordinativi di incasso;

d)-é& responsabile della tenuta della contabilita del Comune
nelle forme e nei termni voluti dalla legge e dal
regol anent o;

e)-vigila sull'esatto accertanmento delle entrate e sulla
gestione del bilancio e del patrinonio;

f)-segnal a obbligatorianente al Sindaco, o suo del egato, al
Segretario conunale ed all'Organo di revisione, fatti o
atti di cui sia venuto a conoscenza nell'esercizio delle

sue funzioni, che possano, a suo giudizio, conportare
gravi irregolarita di gestione o provocare danni al
Comune. Trasnette ai soggetti suddetti i risultati della
verifica di cui al precedente art. 4, conmmm 2, let. ),
nonché conmunica per iscritto ai medesim |'eventuale
veri ficarsi di si tuazi oni tali da pregiudicare gli

equi libri del bilancio.
In caso di mancanza, assenza o0 inpedinmento del Responsabile
del Servizio finanziario |le sue funzioni sono assunte da un
di pendent e appositanente nom nato con decreto del Sindaco.

ARTICOLO 7
Ri | evazi oni del Responsabile.

Il funzionario rileva |'utilizzo di tutti i contributi
straordi nari assegnati al Conmune da altri enti pubblici. Il
rendi conto va presentato, entro 60 giorni dal termne
del | "esercizio finanziario relativo.

Qualora i contributi di cui al comm precedente siano
rel ativi alla realizzazi one di opere pubbl i che, | a
rendi contazi one degli st essi dovra essere trasnessa al



Responsabil e del Servizio Finanziario dal Responsabi l e
del |’ Ufficio Tecnico entro il 15 Febbraio.

CAPO I
REVISIONE ECONOMICO - FINANZIARIA

ARTICOLO 8
Organo di revisione.

L' Organo di revisione svolge funzioni di controllo e di
revi si one econom co-finanziari a.

Nello svolginento delle proprie funzioni ' Organo di
revi sione pud avvalersi delle collaborazioni di cui all'art.
239, commm 4, del D.L.vo n. 267/2000; puO eseguire ispezioni
e controlli ed inpronta la propria attivita al «criterio
I nderogabi |l e dell a i ndi pendenza funzi onal e.

ARTICOLO 9
El ezi one e accettazione della carica.
Con |l a deliberazione di elezione il Consiglio conunale fissa
il conpenso ed 1 rinmborsi spese spettanti all'Organo di
revi sione, nel rispetto dei limti di |egge.
Si applicano le nornme di inconpatibilita ed ineleggibilita,

oltre a quelle previste dallo Statuto, nonché le |limtazioni
numeriche di cui all'art. 238 del D.L.vo nmedesino.

La deliberazione di cui al precedente prinop comma deve essere
notificata nei nmodi di legge, entro 10 giorni dalla sua
esecutivita, e la nom na deve essere accettata per iscritto
nei successivi 10 giorni, a pena di decadenza.

ARTICOLO 10
| nsedi anent o.

Avvenuta |'accettazione della carica, il Sindaco provvede a
convocare per iscritto |'Organo di revisione per |a seduta di
I nsedi amento che deve tenersi alla presenza del Sindaco, o
suo del egato e del Responsabile del Servizio finanziario.

ARTICOLO 11
Attivita del revisore.
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Nei casi previsti dallo Statuto il Revisore assiste alla
seduta del Consiglio.

Il Revisore firm gli atti fiscali del Conune nei casi
stabiliti dalla |egge.

Le sedute del Revisore non sono pubbliche. Alle stesse
possono assistervi, in accordo con il medesinmo, il Sindaco o
Suo delegato, il Segretario conunale e il Responsabile del
Servi zio finanziario.

Le sedute si tengono presso | a sede conunal e

Il Revisore deve effettuare alneno una seduta ogni tre nesi
i n occasione della verifica trinmestrale di cassa.

Per ogni seduta deve essere steso verbale su apposito
registro.

ARTICOLO 12
Stato giuridico del Revisore.

Il Revisore del conto e tenuto al segreto d' ufficio e
ri sponde delle sue affermazioni espresse sia in forma scritta
che verbal e.

Adenpi e ai suoi doveri con la diligenza del mandatario; ha
diritto di accesso agli atti secondo quanto stabilito dalla
| egge e dall o Statuto.

ARTICOLO 13

Funzi oni .
1. L' Organo di revisione svolge le funzioni di cui all’
art. 239 decr. Legislativo 267/2000, esamina i bilanci degli
enti, organism ed aziende a partecipazione conunale ad

esprime pareri obbligatori su richiesta del Sindaco o del
Responsabil e del Servizio Finanziario per situazioni aventi
rilevanza contabil e

L' Organo di revisione collabora inoltre con il Consiglio
esprinmendo preventive valutazioni sugli aspetti econom co-
finanziari delle proposte di deliberazioni, che il Sindaco

ritenga opportuno sottoporre al suo esane.

Al'l"Organo di revisione sono nessi a disposizione per lo
svol ginmento dei propri conpiti, i mezzi in dotazione all’
Uficio Ragioneria ed i locali dell' Uficio del Segretario.

ARTICOLO 13BIS



CESSAZI ONE DALL’ I NCARI CO

Per I a cessazi one dall’incarico di revi sore, trova
applicazione | art. 235, comma terzo del D.lgs. 267/2000.
I n particol are cessa dal |l incarico il revi sore per

i nmpossibilita derivante da qualsivoglia causa a svolgere
funzioni per un periodo di tenpo continuativo non inferiore a
mesi tre.

PARTE SECONDA
STRUMENTI DELLA PROGRAMMAZIONE COMUNALE

CAPO |
BILANCIO DI PREVISIONE ANNUALE

ARTICOLO 14
Modal ita di previsione.

Il bilancio di previsione annuale é fornulato nel rispetto
dell e disposizioni dettate dall'Odinamento finanziario e
contabile degli Enti locali.

La stessa normativa disciplina la struttura del bilancio, la
classificazione delle entrate e delle spese.

ARTICOLO 15
Assegnazi one di risorse.

Col bilancio possono essere affidati ai singoli responsabil

dei servizi i mezzi finanziari necessari allo svol ginento de

relativi conpiti.

Vengono inoltre assegnati |le risorse umane ed i beni nobili

ed i mobili occorrenti.

L' organi zzazione delle risorse umane all'interno di ciascun
servizio per il raggiunginmento degli obiettivi programmti

dal Consiglio comunale ¢é denmandata al Responsabile del
Servi zi o.
I Responsabil e del servizio risponde del regolare e

tenmpestivo reperinento delle entrate, |'erogazione delle
spese e |'utilizzo dei beni e del personale.

In relazione alla struttura organizzativa dell' Ente possono
essere creati centri di responsabilita contenenti pi U
servi zi . Il Responsabil e del centro di responsabilita

ri sponde per ciascun servizio aggregato nel centro nmedesi no.
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ARTICOLO 16
I stituzioni e societa pubbliche

Le istituzioni e |e societa pubbliche hanno bilanci propri.

I bi | anci di previ sione e consuntivi delle societa a
maggi or anza pubblica del Comune di Follo sono depositati
presso il Conune entro 10 giorni dall’approvazione per Ila
verifica da parte del collegio dei revisori dei conti. Nel
bilancio del Comune sono previsti i corrispettivi per la
fornitura di beni e la prestazione di servizi, prodotti dalle
istituzioni, nonché i trasferinmenti di fondi.

ARTICOLO 17
Unita el enentare del bilancio.

Salvo quanto indicato al successivo art. 26, ["unita
el ementare del bilancio & rappresentata per |'entrata dalla
risorsa e per |la spesa dall'intervento per ciascun servizio.
Nei servizi per conto di terzi, sia per |'entrata che nella
spesa, |"unita elenmentare e il capi tol o, che indica
| ' oggetto.

L'unita elementare di entrata e di spesa deve indicare
| *ammontare delle entrate che si prevede di accertare e delle
spese che si prevede di inpegnare nell'anno cui il bilancio
si riferisce.

Nell e previsioni di spesa di conpetenza devono in ogni caso
essere iscritte le somme derivanti da inpegni pluriennal
assunti in precedenti esercizi per la quota corrispondente
all'"esercizio finanziario cui si riferisce.

Le previsioni di spesa di cui al precedente coma 2,
costituiscono il limte per |le autorizzazioni di inpegno e d
pagament o.

Le unita elenmentari di entrata e di spesa possono avere un
nunero d'ordine discontinuo in relazione ad esigenze di
carattere meccanografico.

ARTICOLO 18
Contenuto dell'unita el enmentare.

1. Non possono essere incluse in una nedesim unita

el ementare :
a)-spese relative a funzioni proprie e spese relative a

funzi oni del egat e;
b) -spese relative a specifiche finalita, finanziate dallo

Stato e dall a Regi one.



Le spese finanziate in parte con assegnazioni a destinazione
vincolata ed in parte con risorse proprie, sono stanziate in
nodo | eggi bile a seconda del tipo di finanzianento.

ARTICOLO 19
Funzi oni del egate dalla Regione o dallo Stato.

Il bilancio recepisce, l|le nornme recate dalle leggi della
Regi one per quanto concerne |le entrate e |le spese relative a
funzioni delegate, al fine di consentire |la possibilita del

controllo regionale sulla destinazione dei fondi assegnati.

In ogni caso le entrate e |le spese per |e funzioni delegate
dal |l a Regi one non possono essere collocate tra i servizi per
conto di terzi

Anal oganente si procede per |le some provenienti dallo Stato.

ARTICOLO 20
Limti alle previsioni di spesa.
Per ciascuna unita elenmentare di spesa il bi | anci o
costituisce limte agli inmpegni di spesa, fatta eccezi one per
i servizi per conto di terzi, per i quali si procede secondo
quanto indicato al successivo art. 28.
Il bilancio deve assicurare idoneo finanziamento agli inpegni

pl uri ennali assunti nel corso degli esercizi precedenti.

ARTICOLO 21
Debiti fuori bilancio.

In uno speciale intervento o capitolo del Titolo | del
bil anci o annual e di conpetenza pu0 essere stanziato apposito
fondo per il finanzianmento dei debiti fuori bilancio, per le
fattispecie di cui all'art. 194 del D.L.vo n. 267/ 2000.
Al riconoscinmento dei debiti provvede il Consiglio comunal e
uni tamente all'indicazione dei nmezzi di copertura ed
all"inpegno della conseguente spesa.

ARTICOLO 22

Si tuazi one econom ca.
Le previsioni di conpetenza relative alle spese correnti,

aunentate delle quote di capitale delle rate di ammortanento
dei nutui e dei prestiti obbligazionari, non possono essere
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conpl essi vanente superiori alle previsioni di conpetenza dei
primi tre titoli dell'entrata.

Qualora le previsioni dei prim tre titoli dell'entrata siano
superiori alle spese correnti naggiorate delle quote di
capitale di Cui al conma precedente, | * esubero viene
destinato al finanzianmento di spese in conto capitale.

ARTICOLO 23
Pubblicita del bilancio.

Al fine di garantire ai cittadini ed agli organism di
parteci pazione, |la conoscenza dei contenuti significativi e
caratteristici del bilancio annuale e dei suoi allegati, il
Si ndaco rende nota |' avvenuta deliberazione del bilancio con
apposito avvi so da af fi ggere al I’ Al bo Pretori o,

cont est ual nent e alla pubbl i cazi one dell a del i bera di
approvazi one del bilancio stesso.

ARTICOLO 24
Veridicita del bilancio.

Il bilancio deve rappresentare, sin dal nmonmento della sua
formazione e per tutta la durata dell'esercizio, |la chiara
esposi zione della reale condi zione finanziaria del Conune.

ARTICOLO 25
Fondo di riserva.

Nella parte corrente dello stato di previsione della spesa
del bilancio annuale €& iscritto un fondo di riserva con una
dotazione non inferiore allo 0,30 e non superiore al 2% de

totale delle spese correnti inizialmente previste in
bi | anci o.
Detto fondo pud essere destinato all'integrazione di

stanziamenti di spesa corrente del bilancio dell'esercizio in
cor so.

L'utilizzo del fondo di riserva avviene con deliberazione
della Gunta da comunicare al Consiglio non oltre i 90 giorn
successivi alla sua adozi one.

Il nessun caso in capo al fondo di riserva possono essere
I nputati inpegni o paganenti di spese di qual siasi natura.

ARTICOLO 26

Pi ano esecutivo di gestione
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1. Sull a base del bilancio preventivo annuale deliberato dal

Consiglio, la Gunta, prima dell' inizio dell' esercizio ha
facolta di approvare il Pi ano esecutivo di gestione
det er m nandone gl i obi etti vi ed assegnando a ciascun
responsabile di servizio i mezzi finanziari e patrinoniali
necessari allo svolginmento dei relativi interventi.

2. In alternativa la Gunta provvede entro il termne di giorni
20 dall' adozione della delibera di approvazione del bilancio
di previsione, all' assegnazione a ciascun Responsabile dei

Servizi dei mezzi finanziari necessari allo svol ginento dei
relativi interventi.

3. Se, a seguito di idonea valutazione, il Responsabile del
servizio ritiene necessaria una nodifica della dotazione
assegnata, propone la nodifica alla G unta Conunal e.

4. Nell a proposta il responsabile del servizio deve indicare:
a) le nmotivazioni della nodifica,
b) I' ammontare della stessa,
c) i tenpi entro i quali ritiene indispensabile che Ila

nodi fica sia eseguita.

ARTICOLO 27
Vari azi one delle previsioni di bilancio.
1. Dopo |'approvazione del bilancio nessuna nuova 0 naggiore
spesa puo essere assunta se non vengono indicati i nmezzi per

farvi fronte ed apportate |le conseguenti nodificazioni alle
previ sioni del bilancio annual e.

2. Nessuna nmaggiore o0 nuova entrata puo essere utilizzata se
essa non e tale in rapporto al conplesso delle entrate
iscritte in bilancio.

3. Le variazioni di bilancio non devono alterare il pareggio
finanziario, quello economco e tutti gli altri equilibri
sanciti con il bilancio preventivo.

ARTICOLO 28
Assegnazi one di maggi ori somme ai servizi per conto di
terzi.

1. Per i servizi conto terzi |le previsioni e gli accertanmenti d'
entrata conservano |' equivalenza con |e previsioni e gli
| npegni di spesa.

2. In corrispondenza con gli accertanenti dell'entrata sono

pertanto iscritti nella parte passiva dei servizi per conto
di terzi le some occorrenti per |le restituzioni di depositi
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o0 conmunque di somre percepite per conto di terzi, anche in
esubero rispetto alle previsioni di bilancio.

L'iscrizione e effettuata dal Responsabile del Servizio
finanziario, entro il 31 dicenbre dell'anno di riferinento.

ARTICOLO 29
Vari azione alle assegnazioni di risorse.

Qual ora | e assegnazioni di risorse di cui al precedente art.
26 richiedano nodificazioni, il Responsabile del servizio,
propone |la nodifica alla G unta Conunal e.

La rel azione viene sottoposta alla Gunta che puo predisporre
[ conseguent i provvedi menti ovvero rifiutarli con
provvedi ment o noti vato.

ARTICOLO 30
Nuove entrate.

Il Comune deve prevedere nel bilancio una apposita voce per
|l e nuove entrate di conpetenza che si verifichino durante
| "esercizio e che non siano inputabili a specifici
stanzi anmenti .

Qualora nel corso dell'esercizio si siano verificate, o si
prevedano, mnori entrate o maggiori spese, |le nuove entrate
devono essere prioritarianmente utilizzate a conmpensazi one.

ARTICOLO 31
Fi nanzi anento di nuove e nmmaggi ori spese.

Sono spese nuove quelle che richiedono |"istituzione di uno o
pi U stanzianenti esistenti.

Sono maggiori spese quelle che inportano un aunento alle
assegnazi oni di stanzianmenti esistenti.

Al finanzianmento di nuove e nmaggiori spese, oltre che con
prel evamenti dal fondo di riserva o da altri stanzianenti de

bilancio, si puo provvedere nediante wutilizzo di nuove o
maggi ori entrate anche con operazioni finanziarie (Es: swap),
senpreché risultino soddisfatte |e condizioni di pareggio
finanziario.

La conpetenza a deliberare & assegnata al Consiglio conunal e,
che puo provvedervi entro il 30 novenbre dell'anno in corso;

E' vietato |'utilizzo di entrate nuove o mmggiori di parte
capitale per finanziare spese di natura corrente salvo quanto
consentito dalla normativa vigente.

13



ARTICOLO 32
Sal vaguardi a degli equilibri di bilancio.

Il pareggio di bilancio € inteso come assetto gestionale da
preservare con continuita e con riferimento a tutte le

conponent i finanziarie della gestione. L'Ente rispetta
durante la gestione e nelle variazioni di bilancio il
pareggio finanziario e tutti gli equilibri stabiliti in
bilancio per l|la copertura delle spese correnti e per il
finanzianmento degli investinmenti, secondo |e nornme contabil

recate dal D. L.vo 267/2000 e dal presente regol anento.

Il Servizio finanziario aggrega |le informazioni ricevute dai

Responsabili dei Servizi e sulla base delle rilevazioni di

contabilita generale finanziaria provvede a quanto segue:

a)-istruire la ricognizione sullo stato di attuazione dei
progranm e dei progetti;

b)-istruire i provvedinmenti necessari per il ripiano degli
eventuali debiti di cui all"art. 194 dell"' ordi nanent o;

c)-proporre le msure necessarie a ripristinare il pareggio
gual ora i dat i della gestione finanziaria facciano

prevedere un disavanzo di amm nistrazione o di gestione
per squilibrio della gestione di conpetenza ovvero della

gestione dei residui. Il Servizio finanziario propone
altresi le msure necessarie per il ripiano dell'eventuale
di savanzo di amm nistrazione risultante dal rendiconto
appr ovat o.

L' anal i si dell e i nf or mazi oni gestional i ri cevute dai

Responsabili dei Servizi riguarda in particolare:

-per |'entrata lo stato delle risorse assegnate alla

responsabilita di acquisizione dei Servizi e |lo stato degl
accertanmenti ;
-per l'uscita |lo stato dei nmezzi finanziari attribuiti ai
servizi, delle prenotazioni di inpegno e degli inpegni
Le informazioni di natura contabile sono riferite ai
progranm , ai progetti e agli obiettivi gestionali affidati
ai servizi e ai centri di costo e di ricavo, nonché alle
attivita e passivita patrinmoniali attribuite agli stessi
secondo | e norne del presente regol anento.

ARTICOLO 33
Provvedi menti equilibrio di bilancio.
L' organo consiliare provvede per due volte, se ricorrono i
presupposti, entro il 30 naggio ed entro il 30 settenbre

oppure alnmeno una volta all'anno, entro il 30 settenbre, ad

14



effettuare la ricognizione sullo stato di attuazione dei
progranm . In tale sede adotta contestual nente con delibera
gli altri provvedinmenti di cui all'art. 193, comm 2, secondo
peri odo, dell' ordi nanento.

CAPO I -
RELAZIONE PREVISIONALE E PROGRAMMATICA

ARTICOLO 34
Finalita della rel azione previsionale e progranmati ca.

La relazione previsionale e programmmatica e strunento di
progranmazi one pluriennale delle attivita e dei necessar
supporti finanziari ed organizzativi per un periodo pari a
quell o assunto negli strunenti di programmazi one regional e.
Con la medesima il Conune opera scelte prioritarie coerenti
con gli indirizzi e gli obiettivi della programmzi one
econom ca nazionale e dei piani regionali di sviluppo.

La rel azione previsionale e programmti ca deve altresi essere
stesa in coerenza con I piani programmatici, urbanistici e d
settore, giu elaborati dall' Amm ni strazi one.

In caso di necessita in tale sede 1 piani programmtici
approvati dall' Anmm nistrazione possono essere adattati alle
nuove esigenze.

La relazione previsionale e progranmatica deve descrivere |lo
stato dei singoli servizi e l|le rispettive necessita; dare
conto del quadro conplessivo delle risorse disponibili e
della capacita di ricorso al mercato finanziario; indicare |la
destinazione delle risorse, nonché porre in evidenza |le spese
correnti indotte dagli investinenti previsti nel periodo
consi der at o.

ARTICOLO 35
Definizione degli obiettivi e degli indirizzi.

La rel azione previsionale e progranmti ca:

a)-definisce le politiche per gli inmpieghi sociali, per gli
interventi nei settori produttivi e per |'assetto del
territorio ;

b)-stabilisce i criteri e le nodalita di allocazione delle
risorse in relazione agli obiettivi;

c)-specifica gli indirizzi per gli enti dipendenti e le
societa di cui i Comune abbia una partecipazione

finanzi ari a;

15



d)-specifica gli indirizzi per |l'attivita gestionale e Ile
responsabilita organizzative, con particolare riferinmento
ai servizi ed agli uffici tenuti all'accertamento ed alla
ri scossione delle entrate ed alla esecuzione della spesa
secondo l|le indicazioni del bilancio preventivo annuale e
di quello pluriennale.

CAPO I -
BILANCIO PLURIENNALE

ARTICOLO 36
Sintesi della programmzi one.

Il bilancio pluriennale traduce in sintesi nuneriche Ile

i ndi cazi oni cont enut e nel |l a rel azi one previ si onal e e
programmtica per il periodo considerato dalla nedesi na.
ARTICOLO 37

Limte alle spese.

Il totale delle spese che si prevede di inpegnare in ciascuno
degli anni considerati nel bilancio pluriennale, non puo
superare il totale delle entrate che si prevede di accertare
i n ognuno degli stessi anni.

Adi stanzianenti di spesa hanno carattere autorizzatorio e
costituiscono limti agli inpegni di spesa.

ARTICOLO 38
El aborazi one del bilancio pluriennale.

Il bilancio pluriennale:

a)-¢é elaborato in termni di conpetenza,

b)-contiene in via sintetica, |le previsioni di ciascuno degl
anni considerati e quelle conplessive del periodo. Le

previsioni del prinbp anno sono wuguali a quelle del
corrispondente bilancio annual e;
C)-Viene aggi ornato annual nent e in occasi one dell a

present azi one del bilanci o annual e;
d)-rappresenta l|la sintesi della programmazione pluriennale

esponendo | a totalita delle risorse e degli inpieghi per
|"intero periodo considerato.
Il bilancio pluriennale costituisce |la sede per il riscontro

della copertura finanziaria di nuove 0 nmaggi ori spese
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derivanti da nor me di | egge o] da provvedi ment
anm ni strativi.

I valori nonetari contenuti nel bilancio pluriennale e nella
rel azione previsionale e programmatica Ssono espressi con
riferimento ai periodi ai quali si riferiscono, tenendo conto
del tasso di inflazione programmto.

ARTICOLO 39
Rel azi one del|l' Organo di revisione.

Sul bi | anci o di previ si one annual e, sull a rel azi one

previsionale e programmtica e sul bilancio pluriennale,

| " Organo di revisione redige una relazione ai sensi dell'art.

239 del D.Lgs 267/2000 nella quale esprine il proprio

gi udi zi o anche a riguardo:

a)-della esattezza del pareggi o econom co e finanziario;

b)-del significato dei quadri riassuntivi e differenziali;

c)-della adeguatezza delle previsioni rispetto alla realta
del | a gestione;

d)-dell a adeguatezza del recupero tariffario e della politica
tributari a;

e)-degli investinenti e relativi finanzianenti;

f)-della congruita degli elenenti programmatici annuali e
pluriennali;

g)-della copertura degli inpieghi previsti nel bilancio
pl uri ennal e;

h) -del | a coerenza tra bi | anci o annual e, rel azi one

previ sionale e programmatica e bilancio pluriennale.
La relazione deve essere presentata entro 10 giorni
dal | " adozi one della delibera prevista dal successivo art. 41,
comma 1.

ARTICOLO 40
Approvazi one del bilancio di previsione e presentazione degl
strunmenti di progranmazi one.

Entro 20 giorni prima del termne di approvazione previsto
dalla normativa in vigore, la Gunta conunale approva, con
formal e del i berazi one, gli schem:

a)-del bilancio annual e;

b)-della rel azi one previsionale e programmtica;

c)-del bilancio pluriennale.

Nei 5 giorni successivi | docunmenti di cui sopra ed i
relativi al |l egati, uni tament e alla relazione di cu

all"articolo precedente, vengono depositati presso |' Ufficio
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Ragi oneria a disposizione dei Consiglieri comunali. Dell
avvenut o deposito viene data notizia ai Capigruppo Consiliari

contestual nente all' inizio del deposito stesso.

Nei 5 giorni successivi al termne indicato nel precedente
conma 2, [ Consiglieri conmunal i possono present are
emendanmenti agli schem di bilancio deliberati dalla G unta.
La Gunta con formale provvedi nento, propone |' accoglinmento

o rigetto degli enmendanmenti presentati.

PARTE TERZA
NORME E PROCEDURE DI GESTIONE

CAPO |
ESERCIZIO FINANZIARIO

ARTICOLO 41
Eserci zi o finanziario.
L'unita tenporale della gestione € |' anno finanziario, che
inizia il 1° gennaio e termna il 31 dicenbre dello stesso
anno; dopo tale termne non possono piu effettuarsi

accertanmenti di entrate e inpegni di spesa in conto dell’
eserci zi o scaduto.

CAPO 11
DELLE ENTRATE DEL COMUNE

ARTICOLO 42
Ri sorse del Conune.

Le risorse del Conune sono costituite dalle entrate previste
dal conmma 4 dell'Art. 149 del D.lgs.267/2000 e da tutte le
altre entrate che il Comune ha il diritto di riscuotere in
virtu di leggi statali e regionali, di regolanmenti, di
contratti e per ogni altro titolo.
Tutte le entrate devono essere iscritte nel bilancio di
previ si one nel loro inporto integrale, al lordo delle
relative spese di riscossione a carico dell' Ente e di altre
eventuali spese ad esse connesse.

Per tutte le entrate che non siano previste in bilancio o vi
siano previste in msura ridotta, rimne inpregiudicato il
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diritto del Conmune a riscuoterle e ferno il dovere, da parte
dei di pendenti e degli agent i i ncaricati, di cur arne
| "accertamento e |l a riscossione.

ARTICOLO 43
Accertanmento delle entrate.
L'entrata e accertata guando, sulla base dell a
docunment azi one, che dinostri |' esistenza di idoneo titolo
giuridico, viene appurata l|la ragione del <credito , il
soggetto o i soggetti debitori, la scadenza, nonché i

relativo inporto.
Si consi derano accertate |le entrate iscritte in ruol

esecutivi dati in carica al concessionario.

Per le entrate provenienti da contributi ed assegnazion

dello Stato o di altri enti pubblici, |"accertanento e
di sposto sulla base dei decreti mnisteriali di riparto ed

assegnazione dei fondi o di provvedinenti amm nistrativi
equi val enti .

Per |le entrate <concernenti tributi propri non riscossi
medi ante ruol o, | *accertamento e disposto sulla base
dell"accredito dei fondi da parte del Responsabil e del
Servi zio conpetente, ovvero della relativa conunicazione di
credito.

. Per le entrate patrinmoniali e per quelle provenienti dalla
gestione di servizi a carattere produttivo e di quell
connessi a tariffe o contribuzioni d utenza, a seguito di
acqui sizione diretta, di emssione di liste di carico o di
ruoli, | " accertanmento e di sposto sull a base dell e
del i berazioni o dei contratti che individuano gli elenenti di
cui al comm 1, nonché nmediante acquisizione diretta ed
em ssione di liste di carico.

L' avanzo di ami ni strazi one Vi ene accertato con I a
del i berazi one di approvazi one del rendiconto.

Le entrate derivanti da nmutui si intendono accertate al
nomento della concessione definitiva da parte della Cassa
depositi e prestiti o degli |Istituti di previdenza ovvero
della stipulazione del contratto per i nutui concessi da

altri Istituti di credito.

| contributi previsti dall'art. 3 della |legge 28 gennaio
1977, n. 10, e successive nodificazioni, vengono accertati
all"atto della concessione edili zia.

Il corrispettivo di alienazioni patrinoniali e accertato con
i provvedi nento di approvazione delle risultanze della
relativa gara.
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10.

11.

12.

13.

Le somre provenienti da prestiti obbl i gazi onari sono
accertate dopo il collocanmento del prestito stesso previsto
dall a normativa vigente.

Le entrate concernenti partite conpensative della spesa sono

accertate in corrispondenza dell'assunzione dell'inmpegno di
spesa.

| proventi per |la cessione di aree e fabbricati destinati
alla residenza o ad attivita produttiva in regi me
pubbl i cistico sono accertati in corrispondenza alle

del i berazioni di determ nazione delle spese di acquisizione
ed urbani zzazi one delle aree, di acquisizione dei fabbricati
e degli oneri finanziari.

Per le altre entrate, anche di natura eventuale o variabile,
| "accertamento avviene nediante contratti, provvedi nenti
giudiziari o atti ammnistrativi specifici.

ARTICOLO 44
Di sci plina dell'accertanento.
Il Responsabile del Servizio o del procedinento con il quale
viene accertata |'entrata trasnette entro 5 giorni dall

acqui si zione al Responsabile del Servizio finanziario Ila
docunment azione di cui all'articolo precedente.

[ responsabile del Servizio finanziario provvede alle
annot azi oni conseguenti nelle scritture contabili.

ARTICOLOQO 45
Ri scossi one.

La riscossione delle entrate iscritte nel bilancio deve
essere effettuata a nezzo del Tesoriere o di riscuotitori
speciali a ci0 autorizzati con espresso provvedi mento.

Le entrate del Conmune si riscuotono in denaro effettivo.
Nessun titolo di credito verso il Comune pu0d essere ricevuto
in conto di debiti verso | o stesso.

Le some di cui sopra possono essere spedite alla Tesoreria
col nmezzo di vaglia postale, con spesa a carico del mttente
e ferma rimanendo | a scadenza del credito.

E' consentita la riscossione a nezzo di conto corrente
postale e a nezzo di POS o Carte di Credito.

I Tesoriere e tenuto ad accettare, anche senza
autori zzazione del Conmune, |e somme che i terzi intendono
versare a qualsiasi titolo, rilasciandone ricevuta contenente
| "indi cazi one della causale del versanento nonché la riserva
"salvo conferma di accettazione da parte del Conune".
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. Degli incassi di cui al precedente comma il Tesoriere deve

dare i medi ata conuni cazi one al Conmune, per il rilascio dei
relativi ordinativi di incasso.
.1l Tesoriere & tenuto all'incasso anche delle some non

iscritte in bilancio o iscritte in difetto.

ARTICOLO 46
Ver sament o.

Ogni  qualvolta la riscossione di entrate dovute al Conune

avviene per il tramte di riscuotitori speciali, questi
devono provvedere, con le nmodalita indicate nei successi Vi
articoli, al versanento alla tesoreria conunal e.
ARTICOLO 47
I ncaricati della riscossione.
Sono riscuotitori speciali delle entrate comunali, di cui al
precedent e articol o, i soggetti a ¢cio espressanente
autorizzati dal Sindaco, i quali, poi, ne effettuano il

versamento alla Tesoreria conunal e.

ARTICOLO 48
Ri scossioni nmediante |'applicazione di marche segnatasse.

. Le riscossioni dei diritti di segreteria, dei diritti sul
rilascio delle carte d'identita vengono effettuate dagl
incaricati nediante |'applicazione di nmarche segnatasse sui
docunenti rilasciati.

.1l sistema predetto potra essere esteso ad altre anal oghe
ri scossioni.

ARTICOLO 49
Dot azi one iniziale di marche segnat asse.
Agli wuffici interessati verra data in carico una dotazione
iniziale di mar che, senza eshorso di denar o, previa

conpi l azione di apposito verbale di consegnha da parte del
Responsabile del Servizio interessato.

Detto Servizio provvedera alla tenuta di appositi registri di
carico e scarico delle marche segnat asse.
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ARTICOLO 50
Versamento di some riscosse e reintegro
del | a dotazi one dell e marche segnat asse.

| versanenti delle somme riscosse nediante |'applicazione di

mar che segnatasse verranno effettuati, a reintegro della
dotazione delle marche stesse, entro i prim 15 giorni di
ciascun nese, relativamente alle riscossioni del mese
precedente, presso |la Tesoreria conunal e.

Entro il nedesinmb periodo gli incaricati della riscossione
dovranno presentare al Servizio finanziario il rendiconto
dell e marche consumate con |'indicazione dell'inporto versato
alla Tesoreria e con gli estrem della bolletta di

versamento. L' ufficio suddetto provvede al riscontro ed alla
em ssione del relativo ordinativo di incasso.
Si applica quanto indicato al successivo art. 54.

ARTICOLO 51
Ri scossioni dirette senza |'applicazione di marche segnat asse.
Per |e entrate riscosse senza |'applicazione di marche
segnat asse si provvede nmediante |'uso di appositi bollettari.
dati in carico dal Servizio finanziario.

I nmedesino Ufficio provvedera alla tenuta di appositi
registri di carico e scarico dei bollettari

ARTICOLO 52
Di sci plina dei versanmenti.

Le somme, cone sopra riscosse, verranno versate alneno 2
vol te | " anno, alla Tesoreria conunal e, sulla base di
ordinativi di riscossione, enessi dal Servizio finanziario.

ARTICOLO53
Ri scuotitori speciali. Tenuta |libro cassa.
| servizi interessati alle riscossioni dirette di cui ai
precedent i articoli dovranno tenere un l'ibro cassa,

costantenente aggiornato e preventivanente vidimto dal
Segretari o conmunal e, sul quale dovranno essere registrati gli
inmporti delle riscossioni e dei versanenti effettuati nella
giornata dai singoli riscuotitori speciali

ARTICOLO 54

22



Versanmenti anticipati di inporti riscossi dai riscuotitori
speciali.

Al fine di elimnare cospicue giacenze di some presso gli
I ncaricati e gli agenti riscuotitori, |le operazioni di
versamento delle somre riscosse dovranno aver |uogo presso |a
Tesoreria conmunal e, ogni qualvolta |e some riscosse superino
| "inmporto di Euro 2000, 00. In tal caso i ver sament i
anticipati, da effettuarsi a cifre arrotondate a Euto 10,00
saranno conputati quali acconti di scarico nella contabilita
mensi | e.

ARTICOLO 55
Regi stro dei bollettari.
Sui registri dei bollettari, il Servizio conpetente dovra
annot ar e:
a)-il numero di ciascun bollettario, il numero della prima e
ultim bolletta;
b)-la data di consegna di ciascun bollettario all'incaricato
della riscossione, con |'indicazione del nom nati vo
dell'"incaricato stesso e dell'ufficio di appartenenza;

c)-la data di restituzione del bollettario consunto.

ARTICOLO 56
Bollettari per le riscossioni dirette. Riconsegna a fine
del | ' eserci zi o.

adi i ncaricati della riscossione diretta delle entrate
comunal i hanno |'obbligo di consegnare, entro il 5 gennaio,
al Responsabile del Servizio competente, tutti 1 bollettari
di ri scossione usati od in corso di utilizzazi one,
riguardanti |e operazioni di riscossione avvenute durante il
precedente nmese di dicenbre. Sull'ultima bolletta enessa
dovra essere apposta la dicitura '""Utim riscossione
esercizio....... Bolletta n. ........... "' e riportato il

totale delle riscossioni risultanti.
Per le riscossioni da effettuarsi a decorrere dal 1° gennaio
del | ' anno successi vo dovra essere usato un nuovo bollettario.

ARTICOLO 57
Gestioni di particolare rilevanza.

La materia sara disciplinata da appositi regolanmenti in
rel azione alla tipologia delle gestioni
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In tal nodo si procedera comunque per |e operazioni del
servi zio di econonmat o.

ARTICOLO 58

Responsabilita dei riscuotitori speciali.
| riscuotitori speciali sono personal mente responsabili della
gestione dei fondi che vengono in |oro possesso e ne
ri spondono secondo le leggi vigenti in materi a.
L' Ammi ni strazione puo stipulare polizze assicurative per |la
detenzione presso gli uffici, per il trasporto dei valori da
riscuotitore speciale alla sede della Tesoreria, quando il
valore ed il rischio | o rendano opportuno.

| riscuotitori speciali esercitano le loro funzioni sotto |la
vigilanza e secondo gli ordini del Responsabile del Servizio
I nt er essat o.

ARTI COLO 59
Vigilanza sulla gestione delle entrate

Il Responsabile del servizio finanziario ed i Responsabili
dei servizi, secondo le rispettive attribuzioni e conpetenze,
sono tenuti a curare sotto la propria responsabilita, che |’
accertamento, l|la riscossione ed il versamento delle entrate
trovino puntuale riscontro operativo e gestionale.

ARTICOLO 60
Ordinativi d'incasso.

Tutte |le riscossioni, sia quelle eseguite direttanente dal
Tesoriere quanto quelle effettuate dai riscuotitori speciali
devono essere coperte da ordinativi di incasso.

di ordi nati vi d' i ncasso, di stinti a seconda che si
riferiscano al conto della conpetenza ovvero al conto dei
resi dui, devono contenere gli elenenti indicati nel D. L.vo
n. 267/ 2000.

@i ordinativi d'incasso sono sottoscritti dal Responsabile
del Servizio finanziario. In caso di nmncanza o0 assenza
temporanea del Responsabile del servizio gli ordinativi
saranno sottoscritti dal responsabile del Servizio Economato.
Nel caso |'entrata derivi da alienazione di beni iscritti in
i nventari o, |*ordinativo d'incasso deve essere altresi

corredato di copia del buono di scarico del bene medesino
dall"inventari o.
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ARTICOLO 61
Trasm ssione al Tesori ere.

Adi ordinativi d'incasso vengono enessi in duplice copia.
L'originale, munito delle indicazioni descritte al precedente
art. 60, viene trasnmesso al Tesoriere con distinta in duplice
esenpl are, uno dei quali deve essere restituito per ricevuta.

La copia con allegati eventuali docunenti giustificativi, e
conservata presso il Servizio finanziario.
ARTICOLO 62

Operazioni di fine esercizio.

G@i ordinativi d'incasso non estinti entro il 31 dicenbre
del | "esercizio di conpetenza e giacenti presso |la Tesoreria
non debbono essere piU riscossi e sono restituiti al Servizio
finanziario entro il 15 gennaio dell'anno successivo.

I titoli di cui al comma 1 estinti solo parzialnmente vengono
trattenuti dal Tesoriere e contrassegnati con |a dizione:
"'Estinzione parziale per |'inporto di euro....""' Tal e
eventualita deve essere segnalata al Servizio finanziario ne

termini di cui |a precedente conma.

Il titoli conpletanente inestinti sono annullati, quelli
par zi al ment e i nestinti vengono ridotti nell'inporto e
nodi ficati negli altri elementi interessati all'operazione,

ovvero annullati e rinessi con la nedesima data e | o stesso
numero di quelli annullati.

ARTI COLO 63
Resi dui attivi.
Costitui scono residui attivi le some accertate e non
riscosse e quelle riscosse e non versate entro il term ne

del | " eserci zi o.
Le some di cui al comm precedente vengono conservate ne

conto dei residui fino a quando i relativi crediti non siano
stati riscossi e, se del caso, versati; ovvero siano estinti
per prescrizione o venuti nmeno per ragioni indicate al

successi vo comm 4.

Per elimnazione totale o parziale dei residui attivi che
vengono riconosciuti in tutto o in parte insussistenti per |la
gia seguita legale estinzione, o perché indebitamente o
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erroneanente |iquidati, o perché riconosciuti assolutanente
inesigibili, si provvede in sede di approvazione de
rendi cont o.

ARTI COLO 64
Cura dei crediti arretrati.

I responsabi | i dei servi zi devono avere cura della
ri scossione dei crediti che non si siano potuti riscuotere
entro | "esercizio in cui furono accertati.

ARTI COLO 65
Annul | amento dei crediti.
I crediti di lieve entita, salva diversa e specifica
di sposi zi one di |egge, possono essere annullati, entro il 31

dicenbre di ogni esercizio finanziario, con provvedi nento
cunul ativo della Gunta, su proposta del Servizio conpetente

qualora il <costo delle operazioni di riscossione di ogni
singola entrata risulti superiore all'ammontare della
nmedesi nma.

CAPO | 1 1

DELLE SPESE DEL COMUNE

ARTI COLO 66
Spese del Conune.

Sono spese del Cormune quelle alle quali si deve provvedere a
carico del relativo bilancio a norma di |egge, Statuto,
regol anenti e atti ammnistrativi per |'assolvinmento dei
servi zi che di pendono dal Comune e per qual siasi altra causa.

ARTI COLO 67
| npegno di spesa.

L'inpegno di spesa e assunto dal Responsabile del Servizio
ovvero dai nenbri della Gunta o dal Consiglio secondo |le
ri spettive conpetenze, a norma degli articoli successivi.

di I npegni di spesa sono assunti nei limti degl i
stanzi anenti di spesa iscritti nel bilancio dell'esercizio in
cor so.
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For mano i npegno sugl i stanzi anent i di conpet enza
del |l "esercizio |e some dovute in base alla |egge, a

contratto, a sentenza o ad altro titolo con il quale si
assume | 'obbligo di pagare wuna somm determnata ad un
soggetto determ nato per una ragione indicata.

Si considerano, altresi, inpegnati gli stanzianmenti correlati

ad accertamenti di entrate aventi destinazione vincolata per
| egge, con le nodalita fissate al successivo art.78.

ARTI COLO 68
| npegno di spesa e relativa prenotazi one.

La proposta dell'atto di assunzione dell'inpegno di spesa e
predi sposta dal Servizio conpetente per materia sotto form
di :
a)-Proposta di deliberazione alla Gunta o proposta d
del i berazi one di Consiglio;

b) - Det er m nazi one del Responsabile del Servi zio;

Le funzioni suddette possono essere svolte da personale di
qual i fica funzionale non inferiore alla DI.

Sulla proposta il Responsabil e del Servizio finanziario
esprinme parere di regolarita contabile attestante Ila
copertura finanziari a, provvede alla prenot azi one
del |l "inmpegno di spesa e trasnette il tutto al Segretario

conmunal e per gli adenpinenti di conpetenza.

Il Segretario comunale non appena |'atto e stato adottato ed
e divenuto esecutivo, |o trasnette in copia al Servizio
proponente per |'esecuzione ed al Servizio finanziario per la
conseguent e annotazi one cont abil e.

E' consentita, nel corso della gestione, |a prenotazione di

I npegni di spesa relativi a procedure in corso. I
provvedi menti relativi per i quali entro il term ne dell
esercizio non e stata assunta dal Comrmune |'obbligazione di
spesa verso i terzi, decadono e costituiscono econom a di
gestione.

ARTI COLO 69

Atto d'i npegno.

L'atto d'inpegno, deve in ogni caso indicare :
a)-il creditore oi creditori;

b)-1"amont are dell e some dovute:
c)-1"eventual e scadenza del debito;

d)-1o stanzianento al quale | a spesa e inputata;

27



e)-gli estrem della prenotazione dell'inpegno, in quanto
esi stente.

L' atto di 1inpegno, assunto con "determ nazione" da ogni
Responsabil e del servi zi o, deve essere numer at o
progressi vanente con intestazione dell' Ufficio conpetente e

deve contenere:
a) prenesse
b) notivazi oni
C) pareri acquisiti
d) firma del responsabile del servizio.
. L"atto d'inpegno deve essere conunicata ai terzi interessati;

ARTI COLO 70
| npegno contrattual e.
Nel caso di spese assunte in base a contratto, | a
prenotazione d'inmpegno di cui all"art. 69 ovvero alla

det erm nazi one di cui al precedente art. 69, comm 1, lett. b
- viene trasformata in inpegno formale e definitivo di cui
all"articolo precedente dopo la stipula del contratto.

L'inporto dell'inpegno e parificato a quello del contratto.
Agl i effetti cont abi || |"atto di aggi udi cazi one, se
controfirmto per accettazi one dal | " aggi udi cat ari o, e
equi parato al contratto. 2. Allo scopo tutti i contratti

vengono trasnessi a cura del Segretario comunale, al Servizio
finanziario per |le registrazioni di conpetenza.

ARTI COLO 71
| npegno in seguito di |egge o sentenza.

Quando il Conune, in base ad wuna legge vigente o
sopravvenuta, risulta in debito di somme verso terzi, il
Servi zio conpetente per materia pronmuove proposte d'inpegno
ai sensi del precedente art. 70.

Qual ora |"anzidetta procedura non venga attivata nei term ni

dovuti, i Servizio finanziario provvede dufficio
al | " assunzi one dell"'inpegno di spesa ai sensi del precedente
art. 70 e ne fornisce notizia al Servizio interessato,
i nformandone il Segretario conunal e

In pari nmdo si procede per le some dovute in base a
sentenza passata in giudicato, o atto equi parato.

ARTI COLO 72
| npegno di spese fisse.
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Le spese per stipendi, assegni, contributi previdenzial

assi stenzial i e assicurativi, canoni , livelli, rate di
ammortamento prestiti e quelle dovute nell'esercizio in base
a contratti assunti in esercizi precedenti o a disposizioni
di legge entrate in vigore nei nmedesim esercizi, vengono
i npegnate con |'approvazi one del bilancio e successive
vari azioni .

L'i npegno assune la forma di cui al precedente art. 70. Per
|l e spese di personale |'inpegno e assunto relativanmente ai
di pendenti in servizio all'atto dell'approvazione del
bilancio. Per |le weventuali nuove assunzioni previste in

bilanci o si provvede alla prenotazione della spesa di cui al
precedente art. 69, che verra trasformata in inpegno, ai
sensi del precedente art. 70, al nmonento dell'assunzi one.

ARTI COLO 73
| npegno in corrispondenza d'entrata.
Le some dovute in corrispondenza degli accertanenti di
entrata vengono inpegnate all'atto e per |'inporto risultante

dal titolo d' accertanento.

ARTI COLO 74
Regol anenti di economat o. Determ nazioni.
Nell"anbito delle conpetenze e degli inporti fissati dagl
articoli seguenti relativi all’economato , gli inpegni di

spesa di cui al precedente art. 69 vengono assunti dal
Responsabil e del Servizio interessato.

La determ nazione per |'assunzione dell'inmpegno, firmata dal
Responsabile del Servizio conpetente, e trasmessa da
quest'ultim al Servizio finanziario per la registrazione
del | " i mpegno di spesa e |'attestazione della copertura

finanziari a.

Il  Responsabile del Servizio finanziario, effettuati gl
accertamenti e le verifiche di conpetenza rende il tutto al
Segretario conunale, per gli adenpinmenti di conpetenza, il
qual e trasnmette | a docunentazione al Servizio proponente, che
provvede all' esecuzi one.

ARTI COLO 75
| mpegni a carico di esercizi futuri.

Possono essere assunti i npegni  di spesa sugli esercizi
successivi conpresi nel bilancio pluriennale.
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La proposta di inpegno deve contenere |'ammontare conpl essivo
della somma dovuta, |la quota di conpetenza dell'esercizio in

corso, nonché |e quote di pertinenza nei singoli esercizi
successi vi .

Gi inmpegni a carico degli esercizi successivi devono essere
cont enut i nei limti dell e previ si oni del bi | anci o

pl uri ennal e.
Per | e spese che hanno durata superiore a quella del bilancio
pluriennale si tiene conto nella formazione dei successiVi

bil anci degli inpegni relativi al periodo residuale.

Alla registrazione degli inpegni della spesa di pertinenza
degli esercizi successivi provvede d'ufficio il Servizio
finanziario all'inizio di ci ascun eserci zi o, dopo

| * approvazi one del bilancio preventivo.

ARTI COLO 76
Spese finanziate con avanzo di amm ni strazi one.

Le spese finanziate con avanzo di amm nistrazione possono
essere inpegnate, per le finalita e con le nodalita indicate
dal D.Lgs 267/2000.

ARTI COLO 77
Spese finanziate con nutuo e con entrate vincol ate per |egge.
Le spese in conto capitale finanziate con |'assunzione di
mut ui Si consi der ano cont abi | mente i npegnat e in

corrispondenza e per |'ammontare del mutuo accertato.

Le spese in conto capitale finanziate nmediante prestiti
obbl i gazionari si considerano inpegnate in corrispondenza e
per |'amontare del prestito sottoscritto.

Si  considerano contabilnmente inpegnati gli stanzianenti per
spese correnti ed in conto capitale correlati ad accertanenti
di entrate aventi destinazione vincolata per | egge.

ARTI COLO 78
Spese in conto capitale da inpegnare in conto residui

Le somme iscritte negli stanzianenti di spesa in conto
capitale, finanziate con le entrate accertate di cui ai comm
6, 8 9 e 11 di cui al precedente art. 43, inpegnate solo
contabilmente alla <chiusura dell'esercizio, possono, in
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deroga al principio della conpetenza, essere inpegnate ai
sensi del precedente art. 70 sull'esercizio successivo in
conto della gestione residui.
In pari nmodo si procede per le spese di cui ai precedenti
artt. 77 e 78 ed in ogni altro caso simlare.
Si considerano inpegnate |e spese in conto capitale
finanziate con entrate proprie in corrispondenza e per |
ammontare delle entrate accertate.

Alla registrazione degli inpegni provvede d'ufficio il
Servi zio finanziario.

ARTI COLO 79
Parere di regolarita contabile e attestazione di copertura
finanziari a.

Il parere di regolarita contabile quale dichiarazione di

giudizio e atto di val ut azi one deve ri guardare: -
| ' osservanza dei principi e delle procedure tipiche previste
dal |l " ordi nanmento contabile e finanziario degli enti |[|ocali

anche in riferinento al parere di regolarita tecnica espresso
dal Responsabile del servizio proponente, e alle conpetenze

degli organi di direzione politica e dei responsabili della
gestione e dei risultati nell'acquisizione e nell'inpiego
delle risorse finanziarie ed econom co-patrinoniali; - la
regolarita della docunentazione nella sfera di propria
conpet enza; - la giusta inputazione al bilancio e la
di sponibilita del fondo iscritto sul relativo intervento o
capitolo; - |'osservanza delle nornme fiscali; - ogni altra
valutazione riferita agli aspetti econom co-finanziari e

patrinoniali del procedinmento formativo dell'atto.

Il parere e espresso in forma scritta, mnmunito di data e
sottoscritto, ed inserito nella proposta, anche sotto forma
di all egato.

Il parere contrario alla proposta di atto o che conmunque

contenga rilievi in merito al suo contenuto deve essere
adeguat anent e noti vato.

Nel caso di propost a di del i berazi one ri guardante
| " assunzi one di i mpegno di  spesa, il Responsabil e de

Servizio Finanziario deve altresi attestare |’ esistenza della
relativa copertura finanziaria, a pena di nullita degli atti
privi di tale attestazione ovvero con attestazione negativa.

L' attestazi one di copertura finanziaria presuppone
| "effettiva disponibilita dello stanzianento di bilancio ed
I noltre:

a) con riguardo agli inpegni di spese correnti, rileva la
verificata realizzabilita delle entrate di conpetenza dei
prim tre titoli del bilancio (inesistenza di fatti o eventi
gestori pregiudizievoli degli equilibri di bilancio);
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b) con riguardo agli inpegni di spese di investinento, rileva
la verificata registrazione dell’ accertamento della correlata
entrata vincol ata per destinazione di |egge.

In riferimento alle determinazioni il parere di regolarita
contabile attesta anche |l a copertura della spesa ed e apposto
cone vi sto.

La determ nazi one diventa esecutiva alla data di apposizi one
del visto del Responsabile del Servizio Finanziario.

Nel caso in cui il Responsabile del Servizio Finanziario non
apponga il wvisto, ed il responsabile che ha redatto Ila
determ nazi one sia di parere contrario, |0 stesso proponente
puo ri presentare | a pr opost a di det ermi nazi one per
| * apposi zi one del visto allegando un parere notivato,
trascorsi non neno di giorni 7 dalla prinm presentazione. Se
anche in questo caso il visto venisse negato la controversia
deve essere demandata al Segretario C. Lo stesso potra
avvalersi di consulenti esterni ed entro 10 giorni dal
ricevinento dell'atto in questione (salvo casi di notivata
urgenza per i quali il termine e ridotto a 5 giorni) dovra
pronunciarsi sul nerito e sulla legittimta, ordinando, se
del caso, <con atto scritto, |'apposizione del visto al
Responsabi |l e del Servizio Finanziario.

ARTI COLO 80
Divieto di assunzione di spese prive di inpegno.

L' assunzione di qualsiasi spesa €& consentita esclusivanente
se sussiste |"atto di inpegno.
Nel caso in cui vi sia stata |'acquisizione di beni o servizi

in violazione dell'obbligo indicato nel conmmma 1, il rapporto
obbligatorio intercorre ai fini della controprestazi one e per
ogni altro effetto di legge tra il privato fornitore e
| *amm nistratore , il funzionario o il dipendente che abbi ano
consentito la fornitura. Detto effetto si estende, per le
esecuzioni reiterate o continuative, a tutti coloro che
abbi ano reso possibili |e singole prestazioni.
ARTI COLO 81

I nterventi di sonma urgenza.

Per lavori pubblici di somm urgenza puo prescindersi dal
preventivo atto di inpegno.

La relativa regol ari zzazi one deve comunque avvenire
| mpr orogabi |l mrente entro 30 giorni, a pena di decadenza.

Per | avor i effettuati nel nmese di di cenbre I a
regol ari zzazi one deve comunque avvenire entro la fine
del | " eserci zi o.
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Agli effetti di cui al presente articolo sono equiparate ai

|l avori indicati al comm 1 le forniture di somma urgenza
strettamente funzionali all'esecuzione dei l|avori stessi o
I ndi spensabili per il funzionanmento dell’ ente.

ARTI COLO 82

Li qui dazi one.
Al'la liquidazione delle spese provvede il Servizio conpetente
per materia.
L' assunzione in <carico dei beni acquistati deve essere

preceduta dal riscontro della regolarita della fornitura o
della prestazione e sulla rispondenza della stessa ai

requi siti quantitativi e qualitativi, ai termni ed alle
condi zioni pattuite.

A fornitura avvenuta il Servizio di cui al comma 1 accerta |a
corrispondenza qualitativa e quantitativa dei mat eri al
forniti con quelli ordinati e la loro regolare consegna,
provvedendo a contestare ogni irregolarita o difetto

ri scontrato.

Per le forniture di particolare inportanza o di particolare
carattere tecnico - mer ceol ogi co, i Responsabil e del
Servizio puo affidare il collaudo ad uno o piu tecnici anche
estranei all' Anm ni strazi one.

Le ditte fornitrici debbono trasnettere |le fatture facendo
riferinmento alla relativa ordi nazi one.

Per ogni fattura ricevuta il Servizio conpetente provvede,
entro 7 giorni dal ricevinento, ai seguenti adenpinmenti:

a)- controlla se essa sia stata redatta nei nodi prescritti e

Si a corrispondente alle prestazi oni effetti vanente
ordi nate ed esequite;

b)- accerta che siano applicati i prezzi convenuti;

c)- verifica la regolarita dei conteggi e |'osservanza delle
di sposi zioni fiscali in materi a.

Le nedesine nodalita indicate ai conm precedenti vengono
applicate nel caso d esecuzioni di lavori e prestazioni di
servi zi

ARTI COLO 83
El ementi della |iquidazione. Limtazione.

Con la liquidazione devono in ogni caso essere individuati i
seguenti el enmenti:

a)-il creditore o i creditori;

b)-1a somma dovut a;

c)-le nodalita di paganento;
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d)-gli estrem del provvedi nento  di i npegno  di venuto
esecutivo;

e)-il capitolo o I'intervento di spesa al quale |la stessa é
da i nput ar e;

f)-1"eventuale differenza in nmeno rispetto alla somm
i npegnat a;

g)-1"eventual e scadenza;

h)-la regolarita della fornitura o del servizio.

Sal vo specifiche disposizioni di |legge, non € consentito

| i qui dare some se non in ragione delle forniture effettuate,
dei lavori eseguiti e dei servizi prestati.

ARTI COLO 84
Procedure di |iquidazione.
Effettuati 1 ~controlli sulla proposta di |iquidazione ed
I ndi viduati gli elenmenti indicati ai precedenti artt. 83 e
84, il Responsabile del Servizio provvede alla I|iquidazione
apponendo il Visto a tinbro o con proprio atto scritto

contenente gli elenmenti previsti dall’art. precedente.
La |iquidazione, entro 5 giorni dal ricevinento della fattura
od altro docunento contabile, viene inoltrato al Servizio

finanziario per il controllo di regolarita contabile
dell"atto e di conformta rispetto all'inpegno.
Nel caso in cui si rilevino eventuali irregolarita dell'atto
di liquidazione rispetto a quanto previsto dal precedente
art. 84, o la non conformta rispetto all'atto di inpegno, o
| "insufficienza della disponibilita rispetto all'inpegno
assunt o, |"atto stesso viene restituito al Servizio
conpetente con |'indicazione dei provvedi nenti da pronuovere
per | a regol ari zzazi one.

Ove non vengano riscontrate irregolarita, |'atto di cui al
precedente comm 2, viene trattenuto dal Responsabile del
Servizio finanziario per i successi vi adenpi nenti , i Vi

conprese |l a predisposizione e la sottoscrizione del mandato
di paganento.

ARTI COLO 85
Ri duzi one di inpegno di spesa.

A seguito della |iquidazione della spesa di cui all"articolo

precedente, il Responsabile del Servizio finanziario dispone,
di propria iniziativa e senza alcun atto, se del caso, la
ri duzi one dell'inpegno per la somma eccedente quella

| i qui dat a.
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I n vi a cont estual e provvede al | " aggi or nanent o del |l a
di sponibilita sul pertinente stanzianento di spesa.

ARTI COLO 86
Or di nazi one di paganent o.

Sulla base degli atti di cui al precedente art. 85, e previa
verifica della legalita della spesa e della conpletezza e

regolarita della docunentazione a corredo, i Servizio
finanziario provvede al | " ordi nazi one dei paganent i
osservandone |a successione cronologica, salvo i casi di
particolare urgenza o di limtata disponibilita di cassa.

L' ordi nazi one dei paganenti viene eseguita mediante em ssione
di mandati di paganento.

ARTI COLO 87
Ordi nazi one di spese finanziate con avanzo di amm ni strazi one.

L'em ssione di mandati di paganento inputati a stanzianent
di spesa finanziati con avanzo di anministrazione, puo
avvenire in ragione della realizzazione dell'avanzo stesso.

L' avanzo si considera realizzato per la differenza risultante
fra fondo di cassa iniziale maggiorato delle riscossioni in
conto residui attivi da un lato e paganenti in conto residui
passivi dall"altro.

ARTI COLO 88
Contenuto e forma dei mandati di paganento.

I mandat i di paganento devono contenere |e seguenti
I ndi cazi oni :
-numero d' ordi ne progressivo per esercizio finanziario;
-esercizio cui la spesa si riferisce, con |'indicazione se |la
sonma da pagare appartiene alla conpetenza o ai residui
-l"intervento o il capitolo di bilancio cui la spesa €
i nput at a;

-codi ce neccanografico secondo il bilancio di previsione;
-stanziamenti di bilancio, paganenti gia fatti su di essi e
ri mnenze disponibili dopo |'em ssione del mandat o  di

paganento, sia per quanto riguarda |a conpetenza, sia per
guanto riguarda i residui

-amont are del paganento di sposto, descritto in lettere ed in
cifre, e scadenza, qualora sia prevista dalla |egge, sia
stata concordata con i creditori;
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-generalita del creditore o dei creditori o di chi, per |oro,
e |l egalnente autorizzato a ril asciare qui etanza;

-codice fiscale o partita |IVA dei percipienti, salvo le
esenzioni di |egge;

-causal e del paganento;

-nopdalita di pagamento e rispetto di eventuali vincoli di
desti nazi one;

-data di em ssione ;

-firma da parte del responsabile del Servizio finanziario o
di chi ha tale facolta

ARTI COLO 89
Trasm ssione al Tesoriere.

| mandati di paganmento vengono enessi in duplice copia.

. L'originale, munito delle indicazioni descritte al precedente
art. 89 viene trasnesso al Tesoriere con elenco in duplice
esenpl are, uno dei quali deve essere restituito per ricevuta.
. La copia e conservata presso il Servizio finanziario.

ARTI COLO 90
Scritturazione dei mandati di paganento.

| mandati di pagamento debbono essere scritti con chiarezza e
nitidezza, senza cancell azioni o alterazioni di sorta.
Accadendo errore, si provvede con annotazione a margine
sottoscritta dal firmatari o del mandato.

ARTI COLO 91
Mandati per piu creditori.
E' possibile inserire piu creditori in un unico mandato di
paganent o, purché il capitolo e |’'inpegno siano gli stessi.
ARTI COLO 92

Modalita di estinzione dei mandati di paganento.

| mandati di paganmento sono estinti medi ante:
a)-rilascio di quietanze da parte dei creditori o loro

procuratori, rappresentanti, tutori, curatori ed eredi. |
paganmenti suddetti sono disposti sulla scorta di atti
conprovanti lo status di procuratore, rappresentante,

tutore, curatore ed erede del creditore del Conune;

36



b) - conpensazione totale o parziale, da eseguirsi con
ordi nati vi di incasso da enettersi a carico dei
beneficiari dei titoli stessi, per ritenute a qualsiasi
titolo da effettuarsi sui paganenti;

c)-versanento su conto corrente postale o bancario intestato
ai beneficiari, previa richiesta degli stessi; in quest
casi costituiscono quietanza, rispettivanmente, la ricevuta
postale del versamento e dichiarazione da apporre sul
titolo di spesa, da parte della Tesoreria, attestante
| *avvenuta esecuzione della disposizione di paganent o
i ndicata sul titolo nmedesino.

d) -comut azione, a richiesta del creditore, In assegno
circolare o altro titolo equivalente non trasferibile da
enettersi a favore del richiedente e da spedire allo
stesso con raccomandata con avviso di ricevinento con
spese a suo carico. La dichiarazione di conmutazione
apposta dal Tesoriere sul titolo di spesa, cui va allegato
| " avvi so di ri cevi nento, sostituisce | a qui et anza
i beratoria;

e)-commut azi one, a richiesta del creditore, in vaglia postale
o telegrafico o in assegno postale |ocalizzato con tassa e
spese a <carico del richiedente. La dichiarazione di
comrut azi one apposta a cura del Tesoriere, sul titolo di
spesa, cui va allegata la ricevuta del ver sanent o,
sostituisce la quietanza |iberatori a.

Nell e convenzioni di tesoreria saranno regolati 1 rapporti

con | "Istituto di credito tesoriere in rel azi one

all"accertamento dell'effettivo paganento degli assegn

circol ari .

In caso di smarrimento o di distruzione di un mandato di

pagamento, il <creditore pud richiedere |'em ssione di un

dupl i cat o, avanzando espressa domanda al Conune.

Per quanto non previsto nel presente articolo si fa rinvio
alle "lstruzioni generali sui servizi del tesoro" approvate
con D.M 15 dicenbre 1972 e successive nodificazioni.

ARTI COLO 93
Del egati di spesa

Il paganmento delle spese di cui agli articoli 102 e seguenti

pudo aver luogo tramte |'Econonp conmunale o altri agenti
contabili, espressanente a ci O incaricati.

Il servizio di cassa e esplicato dagli addetti al relativo
servi zi o.

Il cassiere deve ricevere, custodire e rendere conto delle
sonme assunte in carico a qualsiasi titolo.
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ARTI COLO 94
Operazioni di fine esercizio.

| mandati di paganmento, individuali o collettivi, rinmasti
interanente o parzialnmente inestinti alla data del 31
di cenbre sono comutati d ufficio in assegni post al i
| ocal i zzati .

| mandati di paganmento, accreditati o commutati ai sensi de

presente articolo si considerano titoli pagati agli effetti

del rendiconto.

Le dichiarazioni di accreditanento o di commutazione, che
sostituiscono la quietanza del <creditore, devono risultare
sul mandato di paganmento da annotazione recante gli estrem
del | " oper azi one e il tinmbro del Tesori ere. Per e
commutazioni di cui al comm 1 devono essere allegati gl
avvi si di ricevinmento.

Qual ora, nonostante quanto indicato ai comm precedenti, a
fine esercizio venisse verificata |la sussistenza dei mandati
di paganento totalmente o parzialnmente inestinti, Si
applicano le stesse nornme dettate per gli ordinativi di
i ncasso.

ARTI COLO 95

Resi dui passi vi.

. Costituiscono residui passivi |le somme inpegnate a norma de

precedenti articoli e non ordinate, ovvero ordinate e non
pagate entro il tenmne dell'esercizio. Non e amessa |a
conservazione nel conto dei residui di some non inpegnate,
entro il termne dell'esercizio nel cui bilancio esse furono

iscritte, salvo quanto previsto al precedente art. 79.

ARTI COLO 96
M nori spese.

Tutte le somre iscritte negli stanzianenti di conpetenza del
bilancio e non inpegnate a nornma dei precedenti articol
entro il termne dell'esercizio, e che conunque non
rappresenti no obbligazioni di spesa entro |o stesso term ne
costituiscono economa di spesa e a tale titolo concorrono a
determnare i risultati finali della gestione.

Costituiscono inoltre econome |le mnori spese sostenute
rispetto all'inpegno assunto verificate con |la conclusione
della fase della liquidazione, sia che |'inpegno provenga
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dalla gestione di conpetenza ovvero dalla gestione dei
resi dui

CAPO |V
DEL PATRI MONI O E DEL DEMANI O DEL COMUNE

ARTI COLO 97
Gestione e conservazi one.

Il Conmune ha proprio patrinonio e demanio, che devono essere
gestiti in conformta alla legge e con criteri di
i mprenditorialita.

L'attivita di conservazione del patrinonio e del demani o deve
essere inprontata a dinamcita in relazione al nutare delle
esi genze della gestione del Comune nel suo conpl esso.

| realizzi da trasformazioni o alienazioni patrinoniali sono
destinati a spese di investinento, salvo diversa disposizione
di | egge.

ARTI COLO 98
Cl assi fi cazi one, consi stenza e val utazi one dei beni.

| beni del Comune si distinguono in demanio pubblico e beni

patrinoniali, secondo |le nornme del codice civile.

| beni del demanio pubblico che cessano la |oro destinazione
all"uso pubblico passano, con deliberazione della G unta, al

patri noni o del Conune.

| beni patrinoniali del Conmune si distinguono in immbili e
mobili e in disponibili e non disponibili.

[ patri monio conpl essivo del Comune e costituito dal

patri nonio permanente e dal patrinmonio finanziario, conme
di sci plinato dal presente regol anento.

Il patrinonio permanente conprende all'attivo i beni i nmobil

ed i beni nmobili di qualsiasi natura, i diritti su beni
altrui, nonché i crediti a lunga scadenza ed al passivo i
mutui e gli altri debiti a lunga scadenza, nonché i crediti
Inesigibili, stralciati dal conto del bilancio, sino al

conpi mento dei termni di prescrizione.
Il patrinonio finanziario, o situazione ammnistrativa, e
costituito all"attivo dal fondo di cassa e dai residui attivi

ed, al passivo, dai residui passivi, ivi conpreso |'eventuale
scoperto di Tesoreri a.
| beni del Conune sono valutati con i criteri indicati dalla

normativa vigente.
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CAPO V
DEGLI | NVESTI MENTI E LORO FI NANZI AMENTO

ARTI COLO 99
Presupposto per gli investinenti.
Il Comune puo provvedere a spese di investinmento solo dopo

aver reperito le fonti di finanziamento primarie e quelle
I ndott e.

ARTI COLO 100
Pi ani econoni co-fi nanzi ari .

ARTI COLO 101
Del i berazi one di nmutui. Condi zioni.

Le assunzioni di nmutui sono adottate nel rispetto delle
condi zioni previste dall"art. 204 del D.L.vo n. 267/2000 o da
altra specifica disposizione di |egge.
Non possono essere deliberati nuovi nutui se non é& stato
approvato il rendiconto dell'esercizio di due anni precedenti
quel l o di deliberazi one del nutuo.

La deliberazione di assunzione di nmutui € inoltre

subordinata all'avvenuta deliberazione del bil ancio di

previ sione annuale nel quale siano incluse le relative

previ sioni, nonché all'avvenuta deliberazione dei pi ani

econom co-finanziari, in quanto ne ricorrano i presupposti.
CAPO VI

DEL SERVI ZI O DI ECONOVATO

ARTI COLO 102
Di sci plina del Servizio di econonmato.
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Il Conune si avval e del Servizio di economato.
Il Servizio di economato e disciplinato dagli articoli che
seguono.

ARTI COLO 103

Conpet enze.
Il Servizio di economato pud provvedere
Ol)-agli acquisti ed alle forniture necessari per il normale
funzi onamento degli uffici;
02)-all"accensione di utenze per |'energia elettrica, gas,

acqua, telefoni
03) - al servizio di cassa, conme indicato ai successi vi

articoli;
O4)-alla alienazione o distruzione del materiale dichiarato

fuori uso;
05)-alla manutenzione di nobili, arredi e macchinari;

ARTI COLO 104
Anti ci pazi one fondo econonal e.

Per provveder e, al paganento delle spese mnute ed
indifferibili, €& assegnato annualnente all'Economato, un

apposito fondo, <che viene accreditato al cassiere, con

regol are mandato di paganmento inputato al servizi per conto

terzi del bilancio conunale

Tal e fondo viene utilizzato in particolare per

a)-anti ci pazi oni di spese e indennita di trasferta al
personale, ivi conprese |le spese per le partecipazioni a
convegni , semnari e congressi, entro i limti d volta
in volta i ndi cati dal Responsabil e del Servi zio
finanziari o;

b) -spese per posta, telegrafo, carte e valori bol | at i,

svincoli ferroviari e trasporto materiali, quando non sia
possi bi l e, per noti vi d' urgenza, provvedere nmedi ante
mandati di paganent o;

c)-acquisto giornali, abbonanenti alla " Gazzetta Ufficiale"
a pubblicazioni di carattere tecnico-ammnistrativo per
gli wuffici cormunali, inserzioni sui giornali, nel caso
i ndicato al numero precedente;

d)-tasse di circol azione per gli aut onezzi comunal i e
ri nnovazi one annual e patenti dei conducenti, senpre quando
sia richiesto il paganento i medi at o;

e)-m nute spese d' ufficio;

f)-m nute spese diverse per cerinonie, ricevinmenti, onoranze,

spettacoli e manifestazioni pubbliche;
g)-spese di facchinaggio e trasporto urgente di valori e
materiali;
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h)-i nposte e tasse passive e spese varie il cui assolvinento
nei termni non consente |'indugio dell'em ssione dei
mandati di paganento.

Per le finalita indicate al precedente conm, lett. a) e d),

nonché per |e spese per svincoli ferroviari e trasporto

materiali indicato alla lett. b), puo prescindersi dal limte
fissato al conma 1 del presente articolo.

L' Econono conunale non puo fare delle sonmme ricevute in

antici pazione, un uso diverso da quello per cui sono state

concesse.

ARTI COLO 105
Paganento di spese sul fondo antici pato.

L' Econonbo provvede al paganento delle spese, debitanente

autori zzat e, sulla base di docunent i giustificativi e
rappresentativi (fatture, - scontrini fiscali corredati da
una di chi arazi one del percipiente -, parcelle) dei beni e de
servi zi acquisiti dal Conune.

Egl i provveder a al ritiro dei document i st essi e

al |l " effettuazi one dei paganmenti attraverso speciali buoni da
staccarsi da un bollettario in duplice copia.

Il Sindaco puo autorizzare per speciali necessita |"utilizzo
delle forme di paganmento previste dall'art.1 - dal comm 47
al 52 - della |legge 28/12/95 n. 549.

ARTI COLO 106
Rendi conto delle spese sul fondo antici pato.

Quando | e spese sull'anticipazione abbiano assunto un inporto
per cui Si ravvi si necessario il reintegro, | ' Econono
provvede ad inoltrare la richiesta di rinmborso, corredata de

docunmenti giustificativi delle spese eseguite e redatta in
nodo da agevolare |'inputazione delle spese stesse ai
rispettivi interventi o capitoli del bilancio in corso.

La richiesta di rinmborso, sottoscritta dall'econono, deve
essere presentata al neno una volta ogni trinmestre.

Al rinborso delle spese pagate dall'Econono si provvede con
Determ nazione sottoscritta dal Responsabile del Servizio

finanziario ove |le figure dell' economp e del Responsabile
del servizio siano assunte dalla stessa persona.

Alla fine del | " eserci zi o, | ' Econonmo deve provvedere
all"integrale versanmento in Tesoreri a, su ordi ne di

ri scossione enmesso dal Servizio finanziario, con inputazione
ai servizi per conto terzi del bilancio comunale, del fondo
avuto in anticipazione.
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ARTI COLO 107
Conpet enza escl usi va.

Der oghe.
Per le provviste e le prestazioni di cui all'art. 104 gli
uffici ed i servizi conunali, senza eccezioni, devono fare
capo escl usivanente all'Econonmat o.
Event ual i deroghe alla conpetenza dell'Economato devono

essere espressanente deliberate dalla Gunta e sono ammesse
sol o per particolari acquisti o servizi che richiedano una
speci fica conpetenza.

ARTI COLO 108
Econonpb conunal e.

Il Servizio di economato e affidato all'Econono conmunal e, che
ne assune | a responsabilita.

Qualora |l a dotazione organica del personale non preveda
espressanente tale figura, la Gunta conunale incarica del
servizio un dipendente di ruolo di adeguata qualifica e,
conmunque, non inferiore alla V.

L'incarico puo essere conferito a tenpo detern nato.

ARTI COLO 109
Limte dei paganenti.

La Gunta conunale, all’inizio di ciascun esercizio,
determna |'ammontare massinm dei singoli paganmenti che
possono essere effettuati.

ARTI COLO 110
Limti di inpegno di spesa.

La Gunta conunal e, all'"inizio di ciascun esercizio,
determna |la somma presum bilmente occorrente per i servizi
posti in capo all'Economato.

ARTI COLO 111
Scritture.

43



Per i paganenti |’ econono dovra avval ersi di:
a- bollettari con ordinativi di paganento.
| registri bollettari prima di essere nmessi in uso dovranno

essere vidimati in ogni foglio dal Responsabil e di
Ragi oneria, o in assenza dal Segretario conmunale, e portare
sul frontespizio |’indicazione del nunero delle bollette che
i conpongono.

Gi ordini di paganmento vanno firmati dal Responsabile d
Ragi oneria o, in mancanza, dall’econono.

CAPO VI
SERVI ZI O DI TESORERI A

ARTI COLO 112
Af fi danment o del Servi zio.

I Servizio di Tesoreria e affidato nediante trattativa
privata o licitazione privata, secondo le nodalita stabilite

nel regolanmento per |la disciplina dei contratti, ad una
Azienda di credito, ovvero ad uno dei soggetti indicati
all"art. 31 del D.P.R n. 43  del 1988, in quanto

concessionari in carica.
La durata del servizio di Tesoreria e di regola di 5 anni
ARTI COLO 113
Funzi oni del Tesoriere.

Il Tesoriere provvede alla riscossione delle entrate ed al
paganento delle spese, nonché alla custodia dei titoli e dei

valori di pertinenza del Comune. | depositi ed i prelievi de

titoli e dei wvalori avvengono con ordinativi firmati dal
Responsabil e del Servizio finanziario. Per i deposi ti
cauzionali in nunerario si provvede secondo |e procedure

i ndi cate ai comm successivi del presente articolo.

Salvo quanto indicato al commm 5 del precedente art. 46, le
ri scossioni avvengono previa em ssione del relativo titolo da
parte del Comune.

Salvo quanto indicato al conma successivo i paganent i
avvengono tramte em ssione di mandati di paganento.

Il Tesoriere & conmunque tenuto, anche in carenza del mandato
di paganento, ad effettuare i paganmenti concernenti i tributi
passivi scaduti, i contributi previdenziali ed assistenzial
del personale, le rate dei nutui in amortanento, |e quote
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consorziali ed altre spese per le quali in mdo specifico, |la
| egge prevede tale nodalita di paganmento.

ARTI COLO 114
Conpet enza gl obal e.

Tutte le riscossioni e tutti i paganmenti che appartengono al
conto del Conmune devono essere concentrati nella cassa del
Tesori ere.

Le riscossioni ed i paganment i effettuati da contabil
secondari o mnori devono conunque affluire al Tesoriere
attraverso i versanenti ed i rinborsi ordinati dal Conmune
rispettivamente con ordinativi d'incasso e nmandati di
paganent o.

Entro 20 giorni il Conune enette i titoli di entrata e di

spesa a regolarizzazione delle partite di cui al precedente
art. 46, comm 5, ed al commma 4 del precedente art. 118.

ARTI COLO 115
Capitol ato d' onere.

Al contratto di tesoreria e annesso uno speciale capitolato
che di sciplina quanto segue:

durata dell'incarico; - eventuale conpenso annuo; - |'orario
per | " espl etamento del servi zi o; - | " ammontare della
cauzione; - |'indicazione delle operazioni che rientrano ne
Servizio di Tesoreria; - |'indicazione dei registri che il
Tesoriere deve tenere; - |'obbligo della custodia dei valori
di proprieta conunale e delle cauzioni prestate al Conune; -
| " obbligo di prestarsi alle verifiche di cassa; - i rinmborsi
spese; - le valute delle riscossioni e dei paganmenti; - gli
interessi attivi sulle giacenze di cassa; - |e anticipazioni
di cassa ed i relativi interessi; - 1 prefinanziamenti sui
mutui; - le formalita di estinzione dei mandati enessi dal
Comune ed i relativi tenpi massim.

Il contratto di tesoreria deve contenere |'indicazione delle
sanzioni a carico del Tesoriere per |'inosservanza delle
condi zioni stabilite nell'annesso capitolato, nonché del
val ore convenzionale del contratto agli effetti dell a
regi strazione e che non potra essere inferiore all' inporto

del | a cauzi one.

ARTI COLO 116
Rapporti con il Conune.

45



Il Servizio di Tesoreria tiene i suoi rapporti con il Comune
per il tramte del Responsabile del Servizio finanziario,
anche nmediante |'inpiego di tecnol ogie informatiche.

ARTI COLO 117
Verifiche di cassa.

Il Responsabile del Servizio finanziario, o suo delegato,
deve provvedere, al meno una vol ta all " anno, all a
verificazione dei fondi esistenti nella cassa e dello stato
dell e riscossioni e dei paganenti.

In ogni canbi amento  del Si ndaco  si procede ad una
verificazione straordinaria di cassa.

Verificazioni straordinarie possono essere senpre disposte
dal | ' Amm ni strazi one.

In ogni caso verificazioni devono essere conpiute alla
chiusura dell'esercizio, nonché ad ogni canbianmento de

Tesoriere.

ARTI COLO 118

Obbl i ghi del Cormune verso il Tesoriere.
Per consentire al Tesoriere il conpleto e responsabile
esercizio delle sue funzioni, il Servizio finanziario deve
punt ual ment e trasnettere al medesi no | a seguente
docunment azione: - copia del bilancio di previsione;, - copia
dei provvedi menti di nodi fi cazi one del bilancio; - la

parteci pazione di nom na degli amm nistratori.

L'ufficio conunale dovra inoltre trasnettere al Tesoriere: -
i bollettari di riscossione preventivanmente vidimati. La
trasm ssione deve avvenire nediante apposito verbale firnmato
dal Responsabile del Servizio finanziario e controfirmato dal

Tesoriere; - |e delegazioni di paganmento dei prestiti
contratti; - le firme autografe del funzionario o del suo
sostituto, che sottoscrivono i mandati di pagamento e gli
ordinativi d'incasso; - i ruoli e gli altri docunenti che
conportano entrate per fitti, canoni ed altre entrate
comunali, dei quali il Tesoriere deve accusare ricevuta; -
| ' el enco dei resi dui attivi e passi vi di bi | anci o

sottoscritto dal Responsabile del Servizio finanziario.

| bollettari delle riscossioni, previa formale autorizzazi one
del Conune, possono essere sostituiti da procedur e
i nformati che.
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ARTI COLO 119
Obbl i ghi del Tesoriere. Responsabilita.

Il Tesoriere deve tenere al <corrente e custoditi con le
necessari e cautel e:

a)-il registro di cassa;

b)-il bollettario delle riscossioni;

c)-il registro dei ruoli e dei titoli di riscossione;

d)-i mandati di paganento, divisi per interventi o capitoli e

cronol ogi canente ordinati;

e)-gli ordinativi di incasso divisi ed ordinati come sopra;

f)-i verbali di verificazione di cassa;

g)-tutti gli altri registri che si rendessero necessari per
| "inmportanza della gestione, o che fossero prescritti da
speciali regolamenti o capitolati di servizio.

Il Tesoriere deve inoltre riunire e classificare tutti i

docunmenti trasmessigli dal Conmune e quelli in suo possesso e
che devono essere posti a corredo del rendiconto.

Il Tesoriere deve, entro il giorno successivo, segnalare al
Comune le riscossioni ed i paganenti effettuati senza i
corrispondenti titoli, ai sensi del precedente art. 118.

Il nedesinb deve altresi, a cadenza quindicinale, o nei

mnori termni previsti dal capitolato, trasnmettere al Conune
| a situazione conplessiva del servizio, avendo particolare

riguardo:
a)-al totale delle riscossioni effettuate;
b)-alle somme ri scosse, singol arnmente indicate, senza

ordi nativo d'incasso;

c)-agli ordinativi non ancora eseguiti;

d)-al totale dei paganenti effettuati;

e)-alle some pagate, singolarnmente descritte, senza nandato
di paganent o;

f)-ai mandati non ancora pagati .

Per eventuali danni causati al Conmune o a terzi il Tesoriere
ri sponde con tutte |le proprie attivita e con il proprio
patrinonio. |l Tesoriere €& inoltre responsabile di tutti i
depositi, conmunque istituiti, intestati al Conune.

Il Tesoriere deve provvedere al paganento dei mandati solo se
gli stessi risultano enessi entro i limti dei rispettivi
stanzianenti di bilancio ovvero entro i |imti dei residui
passivi risultanti dall'apposito elenco sottoscritto da

Responsabil e del Servizio finanziario.

ARTI COLO 120
Ri | asci o di quietanza.
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Per ogni somm riscossa il Tesoriere rilascia quietanza,
numerata in ordine cronologico per esercizio finanziario e
annot at a.

Tutti 1 registri che il Tesoriere deve tenere sono forniti a
cura e spese dello stesso con |'osservanza di quanto indicato
al comma precedente.

PARTE |V
SCRI TTURE CONTABI LI

ARTI COLO 121
Sistema di scritture.

[ sistem di contabilita, utilizzando anche sistem
I nformati ci e relativi supporti, deve consentire I a
rilevazione dell'attivita amm nistrativa sotto |'aspetto: a)
Fi nanziario, relativamente alla gestione del bilancio, onde
consentire di rilevare, per ciascuna risorsa e intervento, la
situazione degli accertanenti di entrata e degli inpegni di
spesa a fronte dei rel ativi stanzi anent i, nonché |a
situazione delle somre riscosse e pagate e di quelle rimste
da riscuotere e da pagare, anche relativanmente alla gestione

dei residui; b) Patrinoniale, per la rilevazione a valore
degl i el ement i attivi e passivi del patri noni o, onde
consentire la dinostrazione della consistenza del patrinonio
all"inizio dell'esercizio finanziario, delle variazion

intervenute nel corso dell'anno per effetto della gestione
del bilancio o per altra causa, nonché la consistenza del
patrinonio alla chiusura dell'esercizio; c¢) Economco, al
fine di consentire la rilevazione dei conponenti positivi e
negativi secondo i criteri della conpetenza econoni ca.

La rilevazione dell' attivita amministrativa sotto |I' aspetto
econom co avra inizio dalla data che la |egge indichera cone
obbl i gatoria

ARTI COLO 122
Contabilita Finanziari a.

La tenuta delle scritture finanziarie é realizzata attraverso

i seguenti libri e registri contabili:

a)-il mastro delle entrate, contenente | o stanzianento
iniziale e |le variazioni successive, |e somme accertate,
quelle riscosse e quelle rinmaste da riscuotere per
ci ascuna risorsa,;
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b)-il mastro delle spese, contenente |o stanzianmento iniziale
e le variazioni successive, |le somme inpegnate, quelle
pagate e quelle rimaste da pagare per ciascun intervento;

c)-gli elenchi dei residui, contenenti, per ciascuna risorsa
e per ciascun intervento, |a consistenza dei crediti e dei
debiti all'inizio di esercizio, per anno di provenienza,
le some riscosse o0 pagate, |le somme rimaste da riscuotere
o da pagare a fine esercizio;

d)-il giornale cronologico delle reversali e dei mandati;

e)-ogni altro registro necessario per |la conpleta ril evazi one
dei fatti di gestione.

ARTI COLO 123
Contabilita Patrinonial e.

La Contabilita Patrinoniale ha lo scopo di rilevare |la
consistenza e la struttura del patrinonio del Conune e le
variazioni di esso, sia per effetto della gestione del
bi |l anci o che per qual siasi altra causa.

Strunmento della contabilita patrinoniale € |'inventario.

ARTI COLO 124

| nventari o.
. L'inventario e il docunento contabile che rappresenta il
conpl esso dei beni del Conune.
. Esso ha il fine di controllare |la consistenza dei beni per

sal vaguardare la loro appartenenza al Conmune, nonché di
conoscere la quantita, la natura ed i valori dei beni stessi
per consentire una consapevol e gestione.

La formazione dell'inventario passa attraverso le fasi della
ricogni zione, dell'accertamento, della classificazione, della
descri zi one e della val utazione.

ARTI COLO 125
Beni Conunal i .

| beni si distinguono in nmobili, tra cui quelli inmteriali
ed immobili e si suddividono nelle seguenti categorie: a)
beni soggetti al regime del denmanio; b) beni patrinonial
I ndi sponibili; c) beni patrinoniali disponibili

ARTI COLO 126
I nventario dei beni soggetti al reginme del demanio.
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1. L'inventario dei beni soggetti al regime del demanio

evidenzia Db)-il titolo di proveni enza e gli estrem
catastali;

c)-il valore determ nato secondo | a normativa vi gente;
d)-1"amontare delle quote di amortanmento.

ARTI COLO 127

I nventario dei beni imobili patrinoniali.
L'inventario dei beni immobili patrinoniali evidenzia:
a)-la denom nazi one, |'ubicazione e |'uso cui sono destinati;
b)-le risultanze dei registri immbiliari e gli estrem
catastali |a destinazione urbanistica |addove si tratti d
terreni;
c)-la volunmetria e | a superficie ;
d)-lo stato dell'immbile,
e)-le servitu, i pesi e gli oneri di cui sono gravati;
f)-1"ufficio o soggetto privato utilizzatore;
g)-il valore iniziale e I e eventuali successive variazioni;

h)-1"amont are dell e quote di ammortanent o;
1)-gli eventuali redditi.

ARTI COLO 128
| nventario dei beni nobili.

L'inventario dei beni nmobi | i contiene | e seguent i
I ndi cazi oni :

a)-il luogo in cui si trovano;

b)-la denom nazione e la descrizione secondo |la natura e |la
speci e;

c)-la quantita e | a specie;

d)-il val ore;

e)-1"amontare delle quote di ammortanento.

Per tutto il materiale presso |a biblioteca conunale e
| "archivio storico (es: bi bl i ografi co, docunent ari o,

i conografico ecc.) viene tenuto un separato inventario con
aut onoma nunerazi one da parte del Responsabile del Servizio
bi bl i ot eca.

|  beni singoli e 1le collezioni di interesse storico,

archeol ogico ed artistico sono descritti anche in un separato
I nventario con le indicazioni atte ad identificarli.

Non sono iscritti negli inventari gli oggetti di rapido
consuno e facilmente deteriorabili e i mobili di valore
i ndividuale inferiore a Euro cingquecento, 00 ascrivibili alle

seguenti tipologie: a) nmobilio, arredanenti e addobbi;
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b)-strunmenti e utensili;

c)-attrezzature di ufficio varie ed informatiche.

La cancel |l azione degli inventari dei beni nmobili per fuori
uso, perdita, cessione od altri nmotivi & disposta con
provvedi nento del Responsabile del Servizio Finanziario su
proposta dell ' utilizzatore.

ARTI COLO 129
Procedure di cl assificazione dei beni.

Il passaggio di categoria dei beni immobili dal reginme del
demani o al patrinoni o, nonché dal patrinonio indisponibile al
patri nmoni o di sponi bil e e Vi cever sa, e di sposto con

provvedi nento della G unta.
ARTI COLO 130
Aggi ornanento degli inventari.
Gi inventari sono tenuti costantenente aggiornati e chiusi

al termne di ogni esercizio finanziario.

ARTI COLO 131
Val ut azi one dei beni e rilevazione delle vari azioni.

Nel | a val utazi one dei beni devono essere osservati i criteri

di cui alle disposizioni normative vigenti.

Il valore dei beni immbili e increnentato dagli interventi

di  manutenzione straordinaria ovvero degli increnenti da
fatti est erni alla gestione del bilancio rilevati in
contabilita econoni ca.

Il valore €& ridotto per variazioni rilevabili dal conto del

bi |l anci o ovvero per decrenenti determnati da fatti esterni

alla gestione del bilancio rilevati in contabilita econom ca.

Nel caso di acquisizioni gratuite di beni, |a valutazione é
effettuata per il valore dichiarato negli atti traslativi o,
I n mancanza, sulla base di apposita perizia.

Il materiale Dbibliografico, docunmentario ed iconografico
viene inventariato al costo o al valore di stima nel caso in
cui non sia altrimenti valutabile o congruo.

ARTI COLO 132
Contabilita econom ca.
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Le rilevazioni finanziarie e patrinoniali costituiscono |a

base della contabilita econoni ca. A tal fine, gl
accertamenti di entrata e gli inpegni di spesa registrano
anche il periodo al quale i corrispondenti conponent

econom ci positivi e negativi si riferiscono.

ARTI COLO 133
Scritture conplenmentari. Contabilita fiscale.

Per le attivita di natura comerciale o agricola, e
scritture finanziarie, econom che e patri noni al i sono
opportunanente integrate con apposite registrazioni rilevanti
ai fini fiscali in osservanza delle specifiche disposizioni
in materia.

PARTE V
RI LEVAZI ONI PERI ODI CHE, PARERI, VERIFICHE E CONTROLLO DI GESTI ONE

ARTI COLO 134
Defini zione del controllo di gestione.

1. Il controllo di gestione di livello finanziario attiene alle
finalita connesse alla salvaguardia degli equi l i bri di
bilancio con particolare riferimento a quanto disposto dai
successivi articoli.

2. Il controllo di gestione di livello economco &€ un processo
nmedi ante il quale vengono verificati il razionale inpiego
delle risorse nonché |'efficienza e |'efficacia dell'azione

am ni strati va.

ARTI COLO 135
Equilibrio della gestione finanziaria.

1. Il responsabile del Servizio finanziario vigila, anche con
| "ausilio delle rilevazioni periodiche, affinché il pareggio
del bilancio venga conservato nel corso dell'intero esercizio
finanziario.

2. Qualora la gestione dell'esercizio faccia prevedere uno

squilibrio per effetto di mnori entrate sia in conto
conpetenza sia in conto residui o di nmaggiori spese, il
funzi onario suddetto deve riferire imedi atanente al Sindaco
ed al Revisore. Il Sindaco dovra provvedere alla convocazi one
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del Consiglio comunale per |'attuazione dei provvedi nenti di
cui al precedente art. 33.

ARTI COLO 136
Verifiche ed ispezioni.

Il Responsabile del Servizio finanziario, o suo incaricato,
puco procedere, in qualsiasi nmonento, ogni qualvolta 1lo
ritenga opportuno o necessario, alla verifica dei fondi
esistenti presso ogni singolo riscuotitore ed al riscontro

delle relative scritture contabili. D ogni verificazione si
stendono verbali in triplice <copia sottoscritti dagl i
I ntervenuti . Una copi a Vi ene mant enut a presso i

riscuotitore, wuna presso |'ufficio conmunale e la terza

inviata all' Anm ni strazi one.

In caso di canbiamento del riscuotitore si procede ad una
verifica straordinaria con |le nodalita sopra indicate.

L' Amm ni strazi one puo ordi nare in qual si asi noment o
| " ef fettuazione di verifiche ed ispezioni.

ARTI COLO 137
Altri controlli

[ Responsabil e del Servizio finanziario pu0 procedere
inoltre, con le nodalita fissate dall'articolo precedente,
alla verifica della cassa dell' Economo conunal e, dei registri
di riscossione e di paganento del nedesinp, nonché delle

nodalita di tenuta dei libri che gli sono stati dati in
consegna.
Egli puo controllare, altresi, gli altri consegnatari di

fondi e di beni.

Puo provvedere anche ad effettuare verifiche ed indagini,
reputate opportune, presso qualsiasi ufficio o servizio che
abbi a gestione finanziaria o attribuzioni contabili.

ARTI COLO 138
Controll o econom co di gestione.

PARTE VI
RENDI MENTO DEI CONTI

CAPO |
CONTO DEL BI LANCI O
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ARTI COLO 139
Chi usura dell e operazioni di cassa.

Nei prim giorni imredi atanente successivi alla chiusura
del | "esercizio, il Servizio finanziario procede alla verifica
straordinaria della cassa del Tesoriere.

In tale ~circostanza il medesi no  Servizio provvede ad
accertare: - il totale conplessivo delle some riscosse; - |
totale conplessivo delle somme pagate; - gli ordinativi
d"incasso rimasti insoluti e relativo inporto; - i mandati di

paganento inestinti e relativo ammontare. 3. In pari tenpo il
Servizio finanziario procede a verificare le situazioni di
cassa degli altri agenti per accertare che i relativi saldi
di fine esercizio siano effettivamente confluiti nel conto
del Tesoriere.

ARTI COLO 140
Struttura del conto del bilancio.

. Il conto del bilancio dinostra i risultati della gestione de
bil anci o, per |'entrata e per |a spesa;

ARTI COLO 141
Conmpi | azi one del conto del bilancio.

Il conto del bilancio va conmpilato secondo i nodelli di
| egge.

Le entrate e |le spese devono essere descritte nel conto del
bilancio sinteticanente per ciascuna unita elenentare del
bi | anci o.

CAPO 11
CONTO DEL PATRI MONI O

ARTI COLO 142
Di nostrazi one della consistenza patrinoniale.

Il conto del patrinonio rileva i risultati della gestione
patrinmoniale e riassume la consistenza del patrinonio al
term ne del | eserci zi o, evi denzi ando l e vari azi oni

i ntervenute nel corso dello stesso, rispetto alla consistenza
I ni zi al e.
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2.

Il patrimonio degli Enti locali di cui all' art. 1, comm 2,
e costituito dal conplesso dei beni e dei rapporti giuridici,
attivi e passivi, di pertinenza di ciascun ente, suscettibili

di val utazione ed attraverso la cui rappresent azi one
contabile ed il relativo risultato finale differenziale &
det er m nat a | a consi stenza netta del |l a dot azi one

patri noni al e.

ARTI COLO 143
Schede del conto del patrinonio.

Il conto del patrimonio € fornmato da schede in correl azione
ai nodelli dell'inventario.

In ciascuna di dette schede vengono indicati:

a)-la consistenza iniziale (I gennaio);

b)-1e vari azi oni in aunment o avvenut e nel corso
del | ' eserci zi o;

c)-le variazioni in dimnuzione cone sopra indicate;

d)-la consistenza finale (31 dicenbre).

ARTI COLO 144
Cont o econom co.

Il conto economco riporta le entrate e | e spese depurate de
novi menti patrinmoniali, |le variazioni intervenute nei residui
attivi e passivi e gli altri elenmenti

ARTI COLO 145
Ri assunto generale delle attivita e delle passivita.

Un apposito prospetto riassune, secondo |e classificazioni
dell'"inventario, la totalita delle attivita e delle passivita
alla fine dell'esercizio.

Le attivitda e le passivita sono distinte in patrinonio

permanente e patrinmonio finanziario, nonché secondo |e
classificazioni di |egge

Per ogni posta  si indica la consistenza all'inizio
del | "esercizio, le variazioni intervenute, per effetto della

gestione e |la consistenza finale.

[ prospetto si conclude <con un saldo <che indica il
patrinonio netto, ovvero il passivo scoperto, cone al comm
precedente.

ARTI COLO 146
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Ri assunto e di nbstrazi one.

Un apposito prospetto verifica che il saldo del conto
econom co abbia a coincidere con |la differenza tra il netto
patri noniale, ovvero il passivo scoperto, alla fine ed
all'"inizio dell'esercizio.

Detto docunent o assumne I a form del prospetto di
conci li azi one.

CAPO | 1|
DEGLI AGENTI CONTABI LI

ARTI COLO 147
Defi ni zi one.

Sotto | a denom nazi one di agenti cont abi | i
del | " amm ni strazione si conprendono: a) gli agenti che con
qual siasi titolo sono incaricati di riscuotere le varie
entrate e di versarne le somme nelle casse del Tesoriere; b)
Il Tesoriere che riceve nelle casse |e some dovute al
Conmune, esegue i paganmenti delle spese e disinmpegna tutti
quegli altri servizi speciali che gli sono affidati, c) tutti
coloro che hanno maneggi o qual siasi di pubblico denaro o sono
I ncaricati della gestione di beni appartenenti al Conune; d)
gli inpiegati cui sia dato speciale incarico di fare esazioni
di entrate di qualunque natura e provenienza; e) tutti coloro
che, anche senza |egale autorizzazione, prendono ingerenza
negli incarichi attribuiti agli agenti anzidetti e riscuotono
somme di spettanza del Conune.

Tutti gli agenti contabili esercitano le loro funzioni sotto
la vigilanza e secondo gli ordini che ricevono dai rispettivi
responsabili delle unita organi zzative da cui di pendono.

ARTI COLO 148
Inizio e termi ne della gestione.

G@i agenti contabili non possono riscuotere somme 0 ricevere
depositi di valori o mterie, se non dal giorno in cui ha
inizio la | oro gestione.

La gestione degli agenti cont abi li decorre dalla data
del | "assunzi one del servizio e termna con il giorno della
cessazi one di esso.

All"inizio della gestione devono essere redatti processi
verbali ed inventari, dai quali risulti |a seguita consegna

dell"ufficio ed il debito che |'agente assune.
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Con eguali atti si accerta al termne della gestione il
credito ed il debito dell'agente cessante.

ARTI COLO 149
Ri cogni zi one dei valori e dei beni.

All"atto dell'assunzione in funzione di un agente contabile
si fa luogo alla ricognizione delle casse, di tutte le
contabilita, delle scritture e del nobilio, arredi ed altri
oggetti che erano in consegna del contabile cessante e che
passano a quell o subentrante.

Siffatte operazioni si conpiono dai responsabili degli uffici
che sono delegati ad intervenire in tali consegne, ed in
contraddittorio del contabile che assune il servizio e di

quel l o che cessa.

Le operazioni anzidette devono risultare da processi verbal
sottoscritti da tutti gli intervenuti.

| processi verbali di cui al precedente ed al presente
articolo devono essere vistati dal Responsabile del Servizio
conpet ent e

ARTI COLO 150
Conti amm nistrativi.

Gi agenti contabili, nei termni fissati dalle special
di sposi zi oni che i ri guardano e conmunque al term ne
del |l " esercizio finanziari o, devono rendere i conto

amm ni strativo della |loro gestione.
| conti amm nistrativi, a seconda del caso, si distinguono in

conti dell'entrata, in conti della spesa ed in conti dei
beni .

I conti ammnistrativi devono conprendere |a situazione
iniziale del periodo, il carico, lo scarico e |a situazione
finale.

ARTI COLO 151
Conti giudiziali.

Tutti gli agenti contabili devono rendere ogni anno il conto
giudi ziale della | oro gestione.

| nodelli dei conti giudiziali di cui al presente articolo
sono determnati | egislativanmente.

ARTI COLO 152
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Resa del conto.

Il conto giudiziale e reso al Conune entro i due nesi
successivi alla chiusura dell'esercizio cui si riferisce il

conto, 0 successi vi alla cessazi one del contabile
dal |l " ufficio.

Gi agenti contabili rispondono della loro gestione personale
e sono tenuti a rendere il conto giudiziale soltanto per que

periodo dell'anno in cui sono stati in carica.

Ove in un anno piu titolari si siano succeduti in un ufficio,
ciascuno di essi rende separatanmente il conto del periodo

dell a propria gestione.
ARTI COLO 153
Ritardo nella presentazi one del conto.
Quando il conto giudiziale non sia stato presentato entro il

termne di cui all'articolo precedente, si procedera per
verificare |le notivazioni.

ARTI COLO 154
Mat eri a del conto.

Il conto giudiziale di ogni contabile deve conprendere il

carico, lo scarico e i resti da esigere, |l'introito, |'esito
e la rimnenza.

Quando i contabili abbiano unito i docunenti giustificativi
ai conti periodici ammnistrativi, ne fanno riferinmento nel

cont o giudi zi al e.

ARTI COLO 155
Revi si one dei conti.

I conti giudiziali vengono trasnessi alla Corte dei Conti
unitanente al rendiconto, entro un nmese da quando e divenuta
esecutiva |a deliberazione di approvazione del rendiconto
st esso.

ARTI COLO 156
Responsabilita.

Gi agenti indicati nel presente regolanento, oltre che della

| oro gestione personale, rispondono secondo |e nornme di
| egge.
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CAPO |V
ATTlI PROCEDURALI

ARTI COLO 157
Resa del conto da parte del Tesoriere.

Il Tesoriere deve rendere il conto all'Amm nistrazione entro
i  due nesi successivi alla chiusura dell'esercizio cui il
conto stesso si riferisce.

Le operazioni di revisione del conto del Tesoriere, quelle di

conpi | azi one del conto del bi | anci o di conpet enza
del I " Amm ni strazione e |la formazione del conto del patrinonio
e del conto econom co, devono essere definite entro i due
mesi successivi a quelli indicati al comm 1.

La proposta della deliberazione di approvazione del
rendi conto € nessa a di sposizione dei conponenti dell' organo
consiliare nei venti giorni prima dell' inizio della sessione
consiliare in cui viene esam nato il rendiconto.

ARTI COLO 158
Contenuto della relazione della G unta.

Nella relazione al conto consuntivo la Gunta conunal e deve

esprinmere e proprie val utazioni sull"efficacia degl

i nterventi realizzati e sui risultati consegui ti con
riferimento agli strumenti programmti ci approvati dal
Consiglio.

Per | e aziende speciali viene presentata apposita e separata
rel azi one.

ARTI COLO 159
Approvazi one del conto consuntivo da parte della G unta.

Entro il 15 giugno dell'anno successivo a quello di
riferimento, la Gunta conunale, con formale deliberazione,
approva | o schema di rendiconto.

Dopo | ' approvazione, il rendiconto viene imedi atanmente nmesso

a di sposizione dell"Organo di revisione al fine della stesura
dell a rel azi one, nonché dei Consiglieri conunali

Per |'adenpinmento suddetto viene assegnato all'Organo di
revisione il tenmpo di giorni 10.

ARTI COLO 160

Approvazi one del conto consuntivo da parte del Consiglio conunale.
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Il rendiconto, nunito dei docunenti indicati ai precedenti

articoli, viene sottoposto al Consiglio conunale per
| * approvazi one di propria conpetenza.

L' approvazi one avviene entro il 30 giugno.

Qualora il Consiglio conunale, in sede di approvazi one del
rendi cont o, porti nodi fi che al carico o discarico del
Tesoriere o degli altri agenti contabili, ovvero individu

responsabilita negli ammnistratori, il Sindaco ne da notizia
agli interessati con invito a prendere cognizione delle
noti vazioni entro 15 giorni.

di i nteressati possono, negl i 8 gi or ni successi vi,
presentare per iscritto e senza spese |le loro contro-
deduzi oni .

ARTI COLO 161
Pubbl i cazi one.

La deliberazione di approvazione del rendiconto e pubblicata
all"Albo pretorio per 30 giorni consecutivi con avviso del
deposito di esso e di tutti gli atti e docunenti che vi si
riferiscono; nel termne di 8 giorni dall'ultino del deposito
Il Tesoriere, gli altri agenti contabili, gli ammnistratori,
nonché ogni cittadino possono presentare, per iscritto e
senza spesa, |le loro deduzioni, osservazioni e reclan.

ARTI COLO 162
Trasm ssione alla Corte dei conti.

Il rendiconto, una volta approvato dall' Organo di controllo,

viene trasnmesso alla Corte dei Conti nei casi e con le
nodal ita previste dalla |egge.

ARTI COLO 163
Entrata in vigore.

Il presente regolamento entra in vigore dalla data di
esecutivita della deliberazione di approvazi one.

ARTI COLO 164
Ri nvio ad altre norne.
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1. Per quanto non previsto nel presente regolanmento si fa rinvio
alle norne di |egge

ARTI COLO 165
Abr ogazi one di norne

E' abrogata ogni disposizione dei vigenti regolanmenti
conmunali contraria o conmunque inconpatibile con |e nornme del
presente regol anento.
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